BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM

CONG AN TINH TAY NINH Pdc lap - T do - Hanh phiic
Sé: ,{COJ(/QD-CAT T4y Ninh, ngc‘zy/f[lt thdng/[ nam 2022
QUYET PINH

Cong b6 danh muc, quy trinh glal quyet dich vu cong truc tuyén trén
Cbng dich vu cong Bo Cong an d6i v6i linh viee xuit nhép canh thude tham
quyen giai quyet cia Cong an tinh Tay Ninh

GIAM POC CONG AN TINH TAY NINH

Can cik Nghi dinh 6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 ndm 2020 ctia Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hc‘mh chinh trén méi truong dién tu;

Cdn cit Théng twe s6 41/2018/TT-BCA ngay 25 thdng 12 nam 2018 cua B$
truong B¢ Cong an quy dinh chitkc ndng, nhiém vu, quyén han va 16 chitc bg mdy ctia
Céng an tinh, thanh phd truc thude trung wong;

Cdan civ Quyét dinh s6 10695/0P-BCA ngay 25 thing 12 nam 2021 cua B9
truong Bo Céng an phé duyét Danh myc dich vu cong truc tuyén mikc do 3, mirc do 4
cung cap trén Cong dich vu cong Bé Coéng an nam 2022;

Theo dé nghi ciia Phé Trudng phong phu trdch Phong Qudn Iy xudt nhdp
canh.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc, quy trinh giai quyét
dich vu cdng truc tuyén trén Cong dich vu céng B Céng an dbi véi linh xuét nhap
canh cua Cong an tinh Tay Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Phong Quan ly Xuat nhip canh, Truong Cong an cac
huyén, thi x4, thanh phd c6 trach nhiém niém yét cong khai Quy trinh tai dia diém
tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thue hién cac thd tuc hanh
chinh nay cho c4 nhén, td chirc ding v&i ndi dung da niém yét theo quy dinh.

Giao Truong Phong Tham muu c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, don dbe
viéc thuc hién Quyét dinh nay; niém yét danh muc va quy trinh giai quyét dich vu
cong truc tuyén linh vuc xuét nhap canh trén Trang Thong tin dién tir Céng an tinh.

Pidu 4. Céc ddng chi Truéng Phong Tham muu, Truéng phong Phong Quén ly
xuét nhép canh, Truong Cong an cac huyén, thi x4, thanh phé chiu trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay./ W -y
Noi nhin:

- Nhu Diéu 4 (thuc hién); {
- A0S - BCA; i
-V03-BCA; |(b4o cho) =
- VP UBND tinh;

-Luu: VT, PV01, PAOS.
Dal ta Nguyen Vin Trai



DANH MUC
Thii tuc hanh chinh cung cip dich vu cong truc tuyén mire do 4
linh vire xuét nhip canh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:10070D-CAT
ngay /472022 ciia Céng an tinh Téy Ninh)

STT TEN THU TUC HANH CHINH
THU'C HIEN TAI CAP TINH
1 Khai bdo tam trtii cho ngudi nude ngoai tai Viét Nam qua trang thong tin

dién tr

2 Gia han tam tra cho ngudi nude ngoai da dugc cdp Gidy mién thi thuc

Cép Gidy phép xuét nhdp canh cho ngudi khéng quéc tich cur tri tai Viét
Nam

Cép lai Gidy phép xuét nhp canh cho ngudi khéng qudc tich cu tra tai
Viét Nam

5 Cép thi thuc cho ngudi nudc ngoai tai Viét Nam

6 Gia han tam tri cho ngudi nude ngoai tai Viét Nam

7 | Trinh bdo méat ho chiéu phd thong

8 | Trinh béo mét gidy thong hanh

Cép vin ban ddng ¥ cho giai quyét ding ky thudng trti tai Viét Nam ddi
voi nguoi Viét Nam dinh cu nudce ngoai

10 | C4p ho chiéu phé thong khoéng gén chip dién tir & trong nude

11 | Khoi phuc gié tri sir dung hd chiéu phd théng thuc hién

THUC HIEN TAI CAP HUYEN

1 | Trinh béo mét ho chiéu phd thong

THUC HIEN TAI CAP XA

1 | Trinh béo mét ho chiéu phd thong




QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

MU'C PO 4 TREN CONG DICH VU CONG BQ CONG AN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 4007,QD CAT)

Ngay 4/ A/2022 ciia Céng an tinh)

A. QUY TRINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
VE XUAT NHAP CANH CHO NGUOI NUGC NGOAI PANG CU TRU O
VIET NAM

THU'C HIEN TAT CAP TiNH

1. Thi tuc: Khai bao tam tra cho nguwoi nwée ngoai tai Viét Nam qua
trang thong tin dién t&

a) Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan day & ndi dung

theo quy dinh.
'b) Quy trinh dién ti
TT | Don vi/ngudi No6i dung Thoi gian
thuwe hién thue hién
Buge | Nguoi can |- Nguoi khai bdo tam trd truy cdp Trang thong
1 khat baotam |[tin vé khai bdo tam tri cho NNN:
tr https://tayninh.xuatnhapcanh.gov.vn
- Cung cap cac thong tin veé tén, loai hinh, dia 01 gior
chi, so dién thoai, email ctia co s& luu tri; ho
tén, ngay thang ndm sinh, sb dién thoai, sb
CMND hogc thé CCCD hodc hd chiéu cia
minh d& nhan tai khoan khai bao (chi thuc hién
14n dau)
Bude Ngudicdn |- Pang nhap Trang thong tin dién tir bang tai
D) khai bdo tam | khoan va méat khau da dugc cap
tra - Ngudi khai béo tam tra thuc hién nhap va
kiém tra cac thong tin khai bao vé ngudi nudce 01 gio
ngoai hoic chuyén tip tin nhap dinh kém theo
mau dugc ding tai trén Trang thong tin dién
t.
Bude Ngudican |- An nut “luu” va kiém tra thong tin hé thong.
3 khai bdo tam | Néu hé thong xac nhan da t1ep nhan thi hoan .
tra thanh; néu hé théng chua tiép nhan thi thuc 0T g1o
hién lai budc 2
Bude Lanh dao - X4c nhin tam tri cho khach ngudi nudc
4 Cong an x4, |ngoal/NVNDCNN. 05 gic
: : gio
phuong, thi
trin
Bude Can bo Ddi |- Ping nhdp Trang thong tin dién tr de khai '
5 QL XC,NC, |théc théng tin, phuc vu cong tac xudt nhap 01 gior

CT cua NNN

canh.




| - Phong PA0S |

Tdng thoi gian giai quyét 08 gio

¢) Thanh phin hd so

- Thyc hién khai béo theo cdc truong thong tin duoc yéu ciu trén Trang
théng tin dién tir, gbm cac thong tin: Ho tén, gidi tinh, ngay thang nam sinh, quoc
tich, s& ho chiéu hodc gidy to c6 gia tri thay hd chidu, thoi gian du kién tam trti cua
nguoi nude ngoai.




3

2. Thii tuc: Gia han tam tri cho ngwdi da dwoc cAp Gidy mién thi thue

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén i ho theo quy

dinh.
b) Quy trinh dién ti
TT | Don vi/ngwoi Noi dung Thoi gian
thwe hién thue hién
Buéc | B phan tiép | - Tiép nhén ho so.
1 nhan - C4n bd tiép nhan hé so kiém tra tinh phap ly
va ndi dung hd so:
+ Néu h so day du, hop 18 thi tiép nhan, in va| 01 gio
trao gidy bién nhan cho ngudi ndép hé so, hen
ngay tra két qua. Chuyén hd so cho chi huy doi.
+ Néu hd so chua hop 16 thi huéng din ngudi
ndp héd so ndp bd sung cho day du.
Buéc | Chihuy ddi | Phéan cong can b thuc hién. 02 git
2 phu trach
Bude | Canbothye |- Xir Iy ho so: Poi chiéu, kiem tra thong tin To | g 5
3 hién khai dé nghi cap thi thuc, gia han tam tra (mdu
NAS).
+ Dy thao vin ban dé& xudt 1anh dao Phong
PAOS.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Budc | Chihuy ddi |- Duyét du thao van pén dc:% xuéE Gia han tam tr 02 gid
4 phutrach | cho ngudi da duge cap Gidy mieén thi thue.
- Trinh l&nh dao Phong PAOS.
Budc Lanh dao | - Xem xét va duy€t vén ban d’é xuél; gia han tam 08 gid
5 Phong PAO8 | tri cho ngudi da dugce cap Gidy mien thi thuc.
Budc | Cén bo thuc | - Cép nhét thong tin luu, theo doi va chuyén B6 02 gity
6 hién phén tra két qua
Buéc | Bophéntra |- Théng bao cho ngudi ndp hé so Yé két,qué gia 01 gids
7 két qua han tam tra cho ngudi 33 duge cap Gidy mién
Phong PAO8 | thi thuc qua dich vu buu chinh cong ich.
- Cp nhét thong tin, luu, theo doi
Tong thoi gian gidi quyét 24 gio

dong, gidy chimg nhan ding ky ke

¢) Thanh phén hd so
- T khai d& nghi cép thi thuc, gia han tam tra (Mau NAS5) ¢ xé4c nhén cua
Cong an x4, phudng, thi tran noi thdn nhan bio lanh NNN thuong tri (do1 vé1 ca
nhan) hoic x4c nhén cla co quan, t6 chirc (d6i véi co quan, t6 chirc moi, bao lanh);

- H6 chidu, thi thuc, gidy mién thi thuc (ban chinh);

- Giy to ching minh muc dich & Viét Nam (tuy ting truc‘mg. hop cu thé
nhu: Gidy xac nhan NNN khéng thugc dién cap gidy phép lao dong, giay phép lao

4

t hon, gidy khai sinh... mang ban chinh dé doi
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chiéu hodc ban chup d& dugc cong chimg/ ching thuc; dbi voi gidy to do nudce
ngoai cap phai dugc dich ra tieng Viét va hop thirc hda lanh su theo quy dinh).



cur tri tai Viét Nam
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3. Thi tuc: Cip Gidy phép xuit nhip canh cho ngudi khong qudc tich

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 4 ngay, ké tir ngdy nhan day da hd
so theo quy dinh.

b) Quy trinh dién ti

TT | Don vi/nguoi Néi dung Thoi gian
thue hién thue hién
Busc | BOPhantiép |- Tiépnhanhdso.
1 nhan - Cén bg ti€p nhén ho6 so kiém tra tinh phép ly va
ndi dung ho so:
+ Neu hd so day dd, hop 1€ thi tlep nhén, invatrao | 01 gid
glay bién nhan cho ngudi ndp hd so, hen ngay tra
két qua. Chuyen hé so cho chi huy ddi.
+ Néu h so chua hop 18 thi huéng din ngudi nop
hé so ndp bd sung cho day du.
Bude Chi huy d6i | Phan c6ng can bd thuc hién. 02 gids
2 phu trach
Buéc | Canbdthue |- Xir Iy ho so: Doi chicu ho so, xde minh tinh | (g i
3 hién chinh xdc cua To khai dé nghi cap, cap lai gidy
phép xuat nhdp canh (mdu NC14).
- Td chtc x4c minh va du thao vin ban dé xuit
Cuc Quan ly xuit nhip canh, B6 Céng an cép gidy
phép xuit nhép canh.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Budc | Chihuy déi |~ Duyét du thao védn ban dé xuét, Cuc Quan ly Xuat 01 gid
4 phu trdch | 1hap canh, B6 Cong an cap Giay phép xuat nhap
' canh.
- Trinh 1anh dao Phong PAOS.
Budc Léanh dao Xem xét va duyét van ban de xuat Cuyc Quan ly 02 gid
5 Phong PAOS xuét nhip canh, B6 Céng an chp Gidy phép xuét
nhép cénh.
Buge | Cénbé thuc |- Lién hé Van thu sir dung chimg thu s6 xdc nhan | o o4
6 hién vao (”Ié xue}t Cuc Quép ly xuat nhdp canh, B Cong
an cap Giay phép xuat nhép canh
- Cép nhét thong tin luu, theo doi va gui van ban
de xut cap Gidy phép xuét nhép canh (kém hd so)
vé& Cuc Quén 1y xuét nhap canh B6 Cong an.
Budc Cuc Quanly |- Nhén vin ban dé xuit cip Giay phép xuét nhép 16 gid
7 xuatnhdp | canh (kém hd so) cia Phong PA08; Cuc Quan ly
canh, Bo Xuét nhap canh, B6 Cong an c6 trach nhiém xac
Cong an minh, g1a1 quyét cap Giay phép xuét nhap canh

cho ngudi khong quoc tich cu tra tai Viét Nam.
- Chuyén Gidy phép xudt nhip canh vé Phong




PAOS.
- Truong hop tur chdi clp Gidy phép xuét nhip
canh thi phai trd 161 béng van ban va néu rd 1y do.

Buge | B Ehan’tra - Thong bao, gui ket qua cho nguoi ngp hd soxin| 01 gio
8 1‘<et qua cap Gidy phép xuit nhap canh cho ngudi khong
Phong PAO3 quoc tich cu tri tai Viét Nam qua dich vu buu
chinh cong ich.
- Cip nhét thong tin, luu, theo ddi
Tdng thoi gian giai quyét 32 gio

¢) Thanh phin ho so

- T& khai d& nghi cép, cép lai gidy phép xuét nhap canh (mau NC14).

- 01 ban chyp (khong can cong chimg) thé thuong tra do Co quan quan ly

xuit nhap canh Viét Nam cap (xuét trinh ban chinh @& d6i chiéu).

- 02 anh ¢& 4cm x 6cm méi chyp, phong nén tring, dau dé tran, khong deo

kinh mau (01 &nh dan vao t& khai, 01 anh dé roi).
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4. Thi tuc: CAp lai Gidy phép xuit nhip canh cho ngudi khéng quoe
tich cw tri tai Viét Nam

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 4 ngay, k& tir ngdy nhén day du hd

so theo quy dinh.
b) Quy trinh dién tir
TT | Don vi/nguoi N6i dung Thei gian
» thwe hién thue hién
Buée | BO phén tiép |- Tiép nhén’h(‘A) s0. q
1 nhéan - Cén bg ti€p nhén ho so ki€m tra tinh phép ly va
ndi dung ho so:
+ Neu hd so day dua, hop 1€ thi t1ep nhén, in vatrao | 01 gio
glay bién nhan cho ngudi ndp hd so, hen ngay tra
két qua. Chuyen hé so cho chi huy dbi.
+ Néu hd so chua hop 18 thi huéng dan ngudi ndp
hé so ndp bd sung cho diy du.
Buge | Chihuy déi | Phan cong can bd thyc hién. 02 gidy
2 phu trach
Buse | Canbdthuc |- Xir Iy ho so: Doi chiéu hd so, x4c minh tinh | (e it
3 hién chinh xa’}c cia To khai d€ nghi cép, cap lai gidy
phép xuat nhap canh (mau NC14).
- T4 chiic x4c minh va dyu thao van ban de Xuat
Cuc Quan ly xut nhap canh, B6 Céng an cép gidy
phép xuét nhap canh.
- Trinh chi huy d6i phu tréch.
Budc | Chihuy déi |~ Duyét du thao vin ban dé xuat Cuc Quan ly xuat 01 gids
4 phu tréch | nh@p canh, B6 Cong an chp lai Gidy phép xuit
’ nhép canh.
- Trinh 18nh dao Phong PAOS.
Budc Lanh dao Xem xét va duyét van ban de x’uét Cuc Quan ly 02 gios
5 Phong PAO8 | xuat nhdp canh, B Cong an cap lai Gidy phép
xut nhip canh.
Bude Can bd thuc | - Lién hé Van thu sir dung chimg thu s6 xac nhan 01 gidy
6 hién vao c,ié xuat (;uc Quan ly xuat nhép canh, B Cong
an cap lai Gidy phép xuat nhap canh
- Cép nhat thong tin luu, theo d6i va giri vén ban
dé xuat cap lai Gidy phép xuét nhap canh (kém hd
50) vé Cuc Quén ly xuét nhép canh, B6 Cong an.
Buge | Cuc Quanly |- Nhén van ban d& xuit cip lai Gidy phép xuét 16 gity
7 xuatnhdp |nhép canh (kém hd so) cia Phong PAO0S; Cuc
canh, B6 Quan ly xuit nhap canh, B6 Cong an c6 trach
Coéng an nhiém x4c minh, giai quyét chp lai Gidy phép xuét

nhip canh cho nguoi khong qudc tich cu tra tai
Viét Nam.
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- Chuyén Gidy phép xuat nhdp canh vé Phong
PAO8.

- Trudng hop tir chdi chp lai Gidy phép xuét nhap
canh thi phai tra 161 bing vin ban va néu rd ly do.

Budce Bo Ehén,tré - Théng bao, gui két qua cho ngudi ndp hd so xin| 01 gid
8 l‘cet qua cap lai Gidy phép xuit nhap canh cho ngudi khéng
- Phong PAOB quoc tich cu trt tai Viét Nam qua dich vu buu
chinh cong ich.
- C4p nhét thong tin, luu, theo doi.
Téng thoi gian giai quyét 32 gio
¢) Thanh phin hd so

- T& khai d& nghi cép, cap lai gidy phép xuét nhap canh (miu NC14).

- 01 ban chyp (khong cén cdng chimg) thé thuong tra do Co quan quan ly
xuét nhap canh Viét Nam cap (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

- 02 anh ¢& 4cm x 6cm méi chyp, phong nén tréng, déu dé tran, khong deo
kinh mau (01 4nh dén vao t& khai, 01 anh dé roi).
- Giay phép xuét nhp canh da cép, dbi véi truomg hop dé nghi cap lai do
gidy phép xuit nhap canh bi hu héng.

- Don bao mat d6i v6i truomg hop dé nghi cap lai gidy phép xuét nhip canh
do bi mét (khdéng cin xac nhén clia co quan c6 thAm quyén noi bi mat).




5. Thii tuc: Cap Thi thue cho ngudi nwée ngoai tai Viét Nam.
a) Thoi han giai quyét:

9

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan diy du hd so

theo quy dinh.
b) Quy trinh dién tir
TT | Don vi/nguoi No6i dung Thoi gian
thure hién thue hién
Buéc | B6 phan tiép | - Tiép nhén ho so.
1 nhan - Cén b tiép nhan hé so kiém tra tinh phap Iy
va ndi dung hd so:
+ Néu ho SO day dua, hop 1€ thi tlep nhan, in va 01 gio
trao gidy bién nhan cho nguoi nop hé so, hen
ngay tra két qua. Chuyén hé so cho chi huy doi.
+ Néu hd so chua hop 18 thi huéng dan nguoi
ndp ho so ndp bd sung cho diy dui.
Buéc | Chi huy doi | Phan cong can bd thuc hién. 02 it
, gio
2 phu trach
Bude | Cénb thye |- Xir ly ho so: Poi chicu, kiém tra thong tin T [ ¢ 45
3 hién khai d€ nghi cap thi thuc, gia han tam tra (mdu
NAS).
+ Dur thao vin ban @& xuét lanh Phong PA0S.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Budc | Chihuy d6i |- Duyét du thao vin ban dé xudt Cép thj thuc 02 gitr
4 phutrach | cho nguoi nudce ngoai tai Viét Nam.
- Trinh 18nh dao Phong PAOS.
Budc Lanh dao | Xem xét va duyét van ban dé xuit cép Thi thuc 08 git
5 Phong PAO8 | cho ngudi nudce ngoai tai Viét Nam.
Bude | Canbd thuc | Cép nhat thong tin luu, theo d&i va chuyén B6 02 gidr
6 hién phén tra két qua.
Budc | Bophantrd |- Thong bado cho nguoi ndp hé so vé két qua 01 gids
7 két qua cap Thi thyc cho ngudi nudc ngoai tai Viét
Phong PAO8 | Nam qua dich vu buu chinh céng ich.
- Cép nhét thong tin, luu, theo doi.
Tdng thoi gian giai quyét 24 gi¢
c) Thanh phin hd so

- To khai @ nghi cap thi thure, gia han tam trd (MAu NAS5) c6 xé4c nhén cua
Cong an x4, phuong, thi trn noi than nhén bao lanh NNN thuong tra (d6i véi ca
nhan) hodc x&c nhén cua co quan, t8 chirc (dbi voi co quan, t6 chirc moi, bao lanh);

- Ho chiéu, thi thyuc, gidy mién thi thuc (ban chinh);

- Glay to chung minh muyc dich ¢ Viét Nam (tuy ting truong hop cu thé
nhu: G1ay xac nhan NNN khong thudc dién cap gidy phép lao dong, gidy phép lao
dong, gidy chimg nhén dang ky két hon, gidy khai sinh... mang ban chinh dé dbi
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chiéu hodc ban chup da dugc cong chimg/chimg thuc; ddi véi gidy to do nudc
ngoai cap phai duge dich ra tiéng Viét va hop thic héa lanh su theo quy dinh).
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6. Thi tuc: Gia han tam tri cho nguoi nuwée ngoai tai Viét Nam.

a) Thoi han giai quyét: 03 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhén diy du hé so

theo quy dinh.
b) Quy trinh dién t&
TT | Pon vinguoi Noi dung Thoi gian
thue hién thue hién
Buéc | B6 phan tiép | - Tiép nhén ho so.
1 nhan - C4n bd tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y
va ndi dung hd so:
+ Néu ho so day da, hop 1€ thi tlep nhan, in va 01 gio
trao gidy bién nhan cho nguoi nop héd so, hen
ngay tra két qua. Chuyén hé so cho chi huy di.
+ Néu hé so chua hop 18 thi huéng din nguoi
ndp hod so ndp bd sung cho ddy du.
Budc | Chi huy déi | Phan cong can bo thuce hién. 02 oi
. gio
2 phu trach
Buéc | Canbdthyc |- Xir 1y ho so: Doi chiéu, kiém tra thong tin To | ¢ i
3 hién khai d€ nghi cép thi thuc, gia han tam tri (mau
NA5).
+ Du thao vin ban d& xut lanh Phong PA0S.
- Trinh chi huy d61 phu trach.
Bu6c | Chihuy doi |- Duyét dy thao van ban dé xuat Gia han tam trit | (5 o4
4 phutrach | cho ngudi cho ngudi nude ngoai tai Viét Nam.
- Trinh ldnh dao Phong PAOS.
Budc Lanh dao Xem xét va duyé€t van ban dé xuét Gia han tam 08 gidy
5 Phong PAOS | tr1 cho ngudi nude ngoai tai Viét Nam.
Buéc | Canbg thuyc | Cép nhét thong tin luu, theo doi va chuyén Bo 02 gidy
6 hién phén tra két qua.
Budc| Bophéntra |- Thong bao cho ngudi nop hd so vé két qua 01 gidy
7 két qua Gia han tam trii cho ngudi nudc ngoai tai Viét
Phong PAO8 | Nam qua dich vu buu chinh cong ich.
- Cap nhét thong tin, luu, theo doi.
Tdng thoi gian giai quyét 24 gid
c) Thanh ph?m hé so

- T&r khai @ nghi cap thi thuc, gia han tam tra (MAu NAS) c6 x4c nhén cia
Cong an x&, phudng, thi trdn noi than nhan bao lanh NNN thuong tri (d61 véi ca
nhéan) ho#c x&c nhén cua co quan, t chirc (d6i véi co quan, t6 chirc mdi, bao 1anh);

- Ho chidu, thi thuc, gidy mién thi thuc (ban chinh);

- Glay t& chimg minh muc dich & Viét Nam (tuy timg truong hop cu thé
nhur: Glay x4c nhin NNN khong thudc dién cap gidy phép lao dong, gidy phép lao
dong, gidy ching nhén dang ky két hon, gidy khai sinh... mang ban chinh dé aéi
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chiéu hodc ban chup dé& dugc cong ching/chung thuc; d6i véi gidy to do nudc
ngoai cap phai dugc dich ra tiéng Viét va hop thirc hoa lanh sy theo quy dinh).
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B. QUY TRINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

VE XUAT NHAP CANH CUA CONG DAN VIET NAM

I. THU'C HIEN TAI CAP TINH

7. Thii tuc: Trinh biao mat hd chiéu phd thong

a) Théi han gidi quyét: 01 ngay 1am viée ké tir khi nhan diy di hd so theo

quy dinh.
b) Quy trinh dién tir
TT | Don vi/nguoi Noi dung Thoi gian
thuc hién thuc hién
Buge | BOPhéntiép |- Tiépnhanhdso.
1 nhén - Can b6 tiép nhén ho so kiém tra tinh phép ly
va ndi dung ho so:
+ Néu hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhdn.| 01 gio
Chuyén ho so cho chi huy doi.
+ Néu hd so chua hop 18 thi huéng dan ngudi
bi mét ho chiéu bd sung hd so cho diy du.
Bude Chi huy d6i | Phan cong cén bg thuc hién. 01 givs
) phu trach
Budc Can b6 thuc |- X ly hd so: i?éi chiéq, kién3 tra thong tin
3 hién Don trinh bao mat hd chi€u (mdu TK05) trong
Co s6 dit liéu quéc gia vé xuit nhap canh.
+ Neu hd so chinh xdc: Du thao vin ban dé 2 gid
xuét lanh dao Phong PA0S; Théng béo vé viéc
chuyén don trinh bao mét ho chiéu phd théng
(mdu VBOI).
+ Néu hd so khong chinh x4c: Dy thao vin ban
tra 101 néu ro ly do.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
. ; a: | - Duyét du thao Thong béo vé viée chuyen don 3
Blioc C;lﬁil 1;};;’1}1) : trinh b4o mét ho chiéu phd thong (mdu VBO1). 01 gio
' - Trinh 13nh dao Phong PAOS.
Budc Lanh dao Xem xét va duyét Thong bao vé viéc chuyen 01 gids
5 Phong PA0O8 | don trinh bao mét hd chibu phd thong (mdu
VB01) hodc van ban tra 101.
Bude Cén bd thuc |- Lién hé Van thu su dung ching thu s& xac 01 gid
6 hién nhin vao Thong bao vé viéc chuyen don trinh
béo méat hd chiéu phd théng (mdu VBOI) hodc
van ban tra 1o1.
- Cép nhét thong tin Juu, theo doi va chuyén
B phén tra két qua.
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Buge | BOphantra |- Tra két qué cho nguoi ndp ho so: 01 ban 01 gidy
7 két qua Théng bao vé viée chuyen don trinh bdo mét
Phong PA08 | ho chiéu phd théng (mdu VB01) va ghi 01 ban
cho Cuc A08 - B6 Cong an.
- Cép nhét thong tin, luu, theo doi.
Tbéng thoi gian giai quyét 08 gio

¢) Thanh phén h so

- Trong thoi han 48 gio ké tir khi phat hién ho ch1eu bi mét, ngudi bi mét ho
chleu truc tiép nop hodc giri don béo mat hd chiéu theo mAu cho Co quan Quéan ly
xuét nhap canh noi thuén tién. Truong hop vi Iy do bat kha khang, thoi han ndp
hoédc g don bao mét c6 thé dai hon nhung trong don phai giai thich cu thé vé ly
do bét kha khang.

- 01 don trinh bédo mit ho chiéu (mAu TK05) ban hanh kém theo Thong tu so
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cta B6 Cong an. Péi véi tré em dudi 14 tudi,
ngudi mét néng lyc hanh vi dén su, nguoi co khé khan trong nhén thire va lam chu
hanh vi bi mAt ho chiéu thi don trinh bdo mét hd chiéu do cha, me hodc nguoi dai
dién hop phép khai va ky thay. Truong hop giri don trinh bao mét qua dich vu buu
chinh thi don béao mét hd chiéu phai duge Truong Cong an phuong, xa, thi trén noi
cdng din dang cu tra hodc noi bdo mét ho chiéu x4c nhan thong tin nhan than cla
ngudi viét don.

- Gidy to chimg minh la cha, me hodc ngudi dai dién hop phap déi voi
truong hop trinh bao mat hd chiéu cho tré em dudi 14 tudi, ngum mét ning luc
hanh vi dan su, nguoi ¢6 kho khin trong nhén thire, lam chi hanh vi.
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8. Thii tuc: Trinh bio mit gidy thong hanh

a) Thoi han gidi quyét: 01 1am viéc k& tir ngdy nhan day di hd so theo quy

dinh.
b) Quy trinh dién tir
TT | Pon vi/ngwoi Nogi dung Thoi gian
thuce hién thuc hién
Buéc | Bophantiep |- Ngudi bi mét gidy thong hanh bién gii Viét
1 nhéan Nam - Campuchia truc tiép nop hodc g don
bao mat qua dich vu buu chinh.
- Tlep nhan ho SO. 01 gior
- Cén bo t1ep nhan hé so kiém tra tinh phap ly
va ndi dung hd so:
+ Néu hd so diy da, hop 18 thi tiép nhan.
Chuyen hé so cho chi huy doi.
+ Néu hé so chua hop 1& thi huéng din ngudi
ndp hd so n6p bd sung cho day du.
Bud6c | Chi huy déi | Phan cong can bd thuc hién 01 gity
2 phu trach
Budc | Canbg thuc |- Xily hd 50 D01 chiéu, kiém tra thong tin Pon 2 gids
3 hién trinh bdo mat glay thong hanh (mdu M02) trong
Co sé dit liéu quoc gia v& xut nhép canh.
+ Néu hd so chinh xéc: Du thao vin ban dé xuét
lanh dao Phong PAO0S.
+ Néu hd so khong chinh x4c: Dy théao van ban
tra 101 néu r6 ly do.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Buée | Chihuy doi |- Duyét dy thao vén ban de xuat hiy gid tri sit| o o
4 phu trdch | dung cda gidy thong hanh bi mat.
- Trinh l&nh dao Phong PAOS.
Buéce Lanh dao | Xem xét va duyét van ban deé x,uét hiy gia tri str 01 gios
5 Phong PAOS | dung cuia gidy thong hanh bi mat.
Budc | Canbdthuc |- Lién hé Van 'Ehu st dung chimg thu sd xe"lc 01 giy
6 hién nhdn vao dé xuét hdy gia tri st dung cua giay
thong hanh bi mat hodc vin ban tra 10i.
- Cap nhit théng tin luu, theo d5i va chuyén B
phan tra két qua. . .
Buéc | Bophdntra |- Thong bdo cho ngudi ndp hd so vé két qua 01 gid
7 kétqua | Gidy théng hanh bi hity gia tri st dung.
Phong PAO8 | - Cap nhét thong tin, luu, theo doi.
Téng thoi gian giai quyét 08 gid

¢) Thanh phin ho so
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- Coéng dan Viét Nam bi mét gidy thong hanh & trong nude, trong thdi han
48 gids ké tir khi phét hién gidy théng hanh bj mét, ngudi bj mét gidy thong hanh
phai thuc hién thu tuc trinh bao cho co quan d& cip gidy thong hanh dé.

- 01 don trinh bdo mAt gidy théng hanh (miu M02), trudng hop gli don bao
mét qua dich vu buu chinh thi phai c6 x4c nhén cia Truong Co6ng an phuong, x4,
thi trin noi dang cu tra.
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9. Thi tuc: Cp vin ban ddng ¥ cho giai quyét ding ky thwong tri tai
Viét Nam doi voi ngudi Viét Nam dinh ew & nuwée ngoai

_a) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
day dua ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh dién ti
TT | Pon vi/nguwoi Noi dung Thoi gian
thue hién thwe hién
Buge | BOphintiép |- Tiépnhanhoso. 7
1 nhéan - Cén b0 tiép nhan ho so kiém tra tinh phap ly va
noi dung ho so:
+ Néu hé so ddy du, hop 18 thi tiép nhan, in vatrao | 01 gid
gidy bién nhén cho nguoi ndp hd so, hen ngay tra
két qua. Chuyén hd so cho chi huy doi.
+ Néu hd so chua dz‘iy da hoac khdéng hop 1€ thi
huéng din ngudi ndp hd so ndp bd sung cho diy
du.
Budc Chi hu}i d61 | Phan céng cén bo thuc hién. 01 gidr
5 phu trach
Buée | Canbdthuc |- Xir Iy ho so: Doi chicu ho so, xéc minh tinh | 53 4o
3 hién chinh x4c cia To khai dé nghi cap van ban dong y
cho giai quyét thudng tra (mdu CT02).
+ Tb chire x4c minh va dyu thao van ban dé xuat
Cuc Quén ly xuét nhip canh, B6 Céng an giai
quyét thuong tra.
+ Du thdo vén ban trd 101 néu r6 ly do.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Budc | Chihuy doi | )Eem )fét Eh_r thé9 V??}Il ban d%_xuét‘Cuc Quén }}'I 01 gid
4 phu trach xuat nhép canh, B6 Céng an giai quyét thuong tra.
' - Trinh 14nh dao Phong PAOS.
Budc Lanh dao - Xem x€ét va duyét vin ban dé xudt Cuc Quan ly 01 gid
5 Phong PAO8 | xuit nhép canh, B6 Cong an giai quyet thuong tra
ho#c van ban tra 16i.
- Trinh Gidm déc Cong an tinh.
Budc Giam dbc Xem xét va duyét dé xuét Cuc Quan ly xuat nhap 01 giy
6 Cong an tinh. | canh, B§ Céng an giai quyét thuong trl.
Bude Cén bd thuc |- Lién hé Van thu sir dung ching thu s6 x4c nhén 01 gi
7 hién vao dé xuat, Cuc Quan ly XUuét nhép canh, B6 Cong
an giai quyeét thuong tra
- Cép nhat théng tin luu, theo ddi va gui van ban
d& xuét giai quyét thuong tri (kém hd so) vé& Cuc
Quén ly xuét nhép canh, Bo Cong an.
Budc Cuc Quan ly |- Nhan van ban dé xut giai quyét thudng tra (kem | 60 gidy
xuat nhap hd so) ctia Phong PA08; Cuc Quén ly xuét nhap
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canh, B canh, B6 Cong an c6 trach nhiém x4c minh, giai
Cong an quyét cip Vin ban dbng ¥ cho giai quyét thuong
tru tai Viét Nam.
- Chuyén vin ban déng y cho giai quyét thudng tra
tai Viét Nam v& Phong PAOS.
- Trudng hop tir chéi cép Van ban déng ¥ cho giai
quyet thudng tri tai Viét Nam thi phai tra 101 bang
véan ban va néu rd ly do.
Budc Bo ;A,)hanqtra - Thong bao, gir két qua cho nguoi ndp hd sovan| 01 gio
9 l‘(et qua ban ddng y cho gidi quyét thu:orng tra tai Viét Nam.
Phong PAO8 | _ cap nhit théng tin, luu, theo d3
Ap nhét thong tin, luu, theo doi.
Téng thoi gian giai quyét 320 gid
¢) Thanh phén hé so

- To khai dé nghi cép vin ban ddng y cho giai quyét thuong tru. béi voi
ngudi mét ning luc hanh vi dén sy, ngudi c¢6 khé khan trong nhén thic, lam chu
hanh vi theo quy dinh cia Bo Luéat dan su, nguorl chua du 14 tudi thi théng qua
nguoi dai dién hgp phap ndp hd so (kém theo gidy t& chimg minh 1a ngudi dai dién

hop phép) (mAu CT02 ban hanh kém theo Thong tur s6 56/2021/TT-BCA).

- Béan sao (kem theo ban chinh d& di chiéu) ho chiéu hoéc glay to thay ho
chiu do nudc ngoai cap sir dung dé nhap canh Viét Nam lan gin nhét;

- Ban sao (kém ban chinh dé dbi chiéu) mdt trong céc loai gidy 10, tai ligu
ching minh cé quéc tich Viét Nam theo quy dinh ctia phap lu4t Viét Nam vé qubc

tich.
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10. CAp hd chiéu pho théng khong gin chip dién tir & trong nuéc

. a) Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan day
d ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh dién ti

TT | Don vi/ngudi Noi dung Thoi gian
thuc hién thue hién
Budc | B0 phan tiép |- Tiép nhén,hé S 7
1 nhin - Cén bo tiep nhﬁn ho so kiém tra tinh phép ly
va ndi dung ho so:
+Néu ho so day di, hop 1€ thi tiép nhan, in va 01 gid
trao gidy bién nhan cho nguodi ndp hoé so, hen
ngdy tra két qua. Chuyén hd so cho chi huy
doi.
+ Néu hé so chua day du hodc khong hop 16 thi
huéng din ngudi ndp hd so ndép bd sung cho
day du.
Budc Chi huy d6i | Phan cong can bd thuc hién. 01 gidy
2 phu trach
Buée Can bo thuc |- Xt ly hé so sau khi tlep nhan.
3 hién - Chuyen dbi dir liéu dién tir d& nghi cip ho
chiéu; dbi chleu kiém tra théng tin ctia ngudi
dé nghi cap ho chleu vcn cac thong tin trong 08 gid
Co s& dit lidu qudc gia v& xuit nhap canh cla
To khai (mdu TKOI).
+ Néu hé so dam bio tiéu chun, dieu kién thi:
xir 1y hd so; In danh sich ngudi du diéu kién
cép ho chiéu.
+ Néu hd so khéng dam bao tiéu chuén, didu
kién thi: bao cdo, dé xuét hudng xir ly.
- Trinh chi huy d61 phu trach.
Buge | Chihuy d6i |- Duyét danh sach nguoi du diéu kién cap ho 02 gid
4 phu trach chiéu hodc van ban d& xuit lanh dao phong
PAOS.
- Trinh 18nh dao Phong PAOS.
Buge | Lanhdao | Xem xét va duyét danh sich ngudi du dieu| o5 oy
5 Phong PAO8 | kién cap ho chieu hodc vin ban tra 1oi.
Buge | Can bo thue |- Xu ly hd so sau khi linh dao phé duyet 08 gid
6 hién Truyen dir liéu va gui hd chiéu cii con gi tri

(néu €0) vé A0S,

- Kiém tra dit liéu duong truyén, dam béo dir
liéu cua nguoi dugc cap ho chiéu truyén vé
A08 diy di, diing thoi han.




20

Budc

Cuc A08 - Xir Iy ho s0, in ho chiéu trén co s& ngudi du
7 didu kién cp ho chiéu da dugc phé duyét; in
danh sach ngudi duge cAp ho chiéu hoic vin
ban d& xuit 1anh dao A08.

- Ban giao ho chiéu va danh sich ngudi duge
cAp ho chidu cho PA08 qua dudng buu dién.

40 gio

Budce

"Bophantra |- Can b tiép nhan hd chiéu va danh sach tir
3 két qua nhan ,Vién buu dién 9huyén dén;’bé sung thong
Phong PAO8 | tin tiép nhén hd chiéu vao hé thong dif liéu; tra
két qua cho cong dén qua dich vu buu chinh
cong ich; bd sung théng tin tra két qua vao hé
théng dit liéu.

- Vén bén tra 101 cong dan truong hop dén thoi
han tra két qua ma chua kip cap hd chiéu.

- Cép nhéit thong tin, huu, theo doi.

02 gio

Tbng thoi gian giai quyét 64 gio

¢) Thanh phin hd so

- 01 to khai dé nghi cip ho chiéu phd thong (mau TKO1) ban hanh kém theo
Théng tu sb 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cia Bo Cong an. Péi v6i ngudi mat
ning luc hanh vi dén sy, nguoi ¢6 kho khan trong nhén thic va Jam cha hanh vi,
ngudi chira du 14 tudi, to khai do nguoi dai dién hgp phép khai, ky thay va duge
Coéng an phuodng, x4, thi trAn noi nguoi d6 thudng tra hodc tam tri xac nhén va
déng dau giap lai anh.

- 02 dnh méi chup khéng qué 06 thang, c& 4cm x 6cm, mét nhin thang, dau
dé tran, rd mat, rd hai tai, khong deo kinh, trang phuc lich sy, phong nén trang.

- Ho chleu phd théng cép 14n gan nhét dbi véi ‘nguoi da dugc cap ho chleu
truong hop bi mét hd chiéu, phai c6 don trinh bao mét ho chiéu hoic thong bao vé
viéc d4 tiép nhan don ciia co quan c6 thim quyén quy dinh tai Diéu 28 Luat Xuat
canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

- Ban chyp Chimg minh nhan dén hodc Thé can cudc cong dan d6i voi
truong hgp c6 su thay d6i thong tin vé nhan than so véi thong tin trong ho chiéu da
cép 14n gan nhét.

- Bansao gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh d6i v6i ngudi chwa da 14
tuoi.

- Ban chup c6 ching thyc gidy t& do co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam
cap chimg minh ngudi dai dién hop phép d6i véi ngudi mét ning luc hanh vi dan
su, nguoi ¢ kho khan trong nhén thace, 1am cha hanh vi theo quy dinh cta B luét
dan sy, nguoi chua du 14 tudi; trudng hop ban chup khong c6 ching thuc thi Xuét
trinh ban chinh dé kiém tra, doi chiéu.
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11. Khoi phuc gia tri sit dung ho chiéu phd thong

_ a) Thoi han gidi quyét: Khéng qua 05 ngdy 1am viéc tlr ngdy nhén day du
ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh dién tir

TT | Pon vi/ngudi Noi dung Thoi gian
thwe hién 7 thuc hién
Bude Bo phantiép |- Cén bd tiép nhdn ho so kiém tra, doi chi€u
nhén théng tin trong to khai véi thong tin trong ho
1 Lz
chicu: .
+ Néu ho so day dd, hop 1€ thi tiép nhén, in va 01 gio
trao gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so, hen
ngay tra két qua. Chuyén hd so cho chi huy
doi.
+ Néu h6~ so chua dy du hodc khong hop 1€ thi
huéng dan ngudi ndp hod so nfp bo sung cho
day du.
Buge | Chi hu}t d6i | Phan c6ng can bg thuc hién. 01 gid
D) phu trach
Buge | Canbothuc |- Xtr 1y hé so: Déi chiéu, kiém tra théng tin ho
3 hién so' va hd chiéu trong Co s& dir liéu quoc gia vé
Xut nhdp canh.
+ Néu hd so chinh x4c: Du thao vin ban dé 11 gio
ngly A08 khoi phuc gia tri st dung hd chiéu
pho thong.
+ Neéu ho so khong chinh x4c: Dy thao van ban
tra 101 néu rd ly do.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Buéc | Chihuy doi |- Duyet du théo vin ban dé nghi A03 khoi 01 gity
4 phu trach phuc gia tri str dung hd chiéu phb théong.
' - Trinh 13nh dao Phong PAOS.
. | Ld&nh dao | Xem xét va duyét van ban dé nghi A08 khoi -‘
Budce . 01 gio
Phong PAO8 | phuc gia tri sir dung ho chiéu phé thong hoic
5
vén ban tra 161.
Bude | Cuc AO08 - Xem xét va duyét van ban dé nghi cua PAOS8 24 gity
6 khdi phuc gia tri str dung ho chiéu phd théng.
- Thuc hién khéi phuc gia tri st dung ho chiéu
phd théng.
Bude Bophantra |- Thong bao cho ngudi nép ho so vé két qua hd 01 gid
7 két qua chiéu phd théng dugc khoéi phuc gid tri su
Phong PAO8 | dung.
- C4p nhit théng tin, Iuu, theo dai.
Tbng thoi gian gidi quyét 40 gio
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¢) Thanh phin hd so

- Ho chiéu pho thong da bi huy gia tri sir dung do bi mat ¢ trong nudc, sau
khi tim lai dugc con nguyén ven va cé thi thuc do nudce ngoai cép con thoi han.

- 01 to khai dé& nghi khdi phuc hd chiéu (miu TKO04) ban hanh kém theo
Thoéng tu so 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua Bé Cong an. Pbi vai tré em
dudi 14 tudi, nguoi méit ning luc hanh vi dan su, ngudi c¢6 khé khin trong nhén
thirc va 1am chu hanh vi, t& khai do cha, me hodc ngudi dai dién hop phap khai va
ky thay.

- Gidy t& ching minh 14 cha, me hoic nguoi dai dién hop phap i véi
truong hop dé nghi khoi phuc gia tri sir dung ho chiéu phé thdng cho tré em duéi

14 tudi, ngudi mét ning luc hanh vi dan sy, ngudi cé kho khin trong nhén thc,
lam chu hanh vi.

- H6 chiéu pho thong con nguyén ven va c6 thi thuc do nudc ngoai cip con
thoi han.
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ILTHUC HIEN TAI CAP HUYEN

Thi tuc: Trinh bio mit ho chiéu phd thong

_a) Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so nhén day
du ho so theo quy dinh.

b) Quy trinh di€n tir

TT | Don vi/nguoi Noi dung Thoi gian
thwe hién thwe hién
Buéc | BO phén tiép |- Tiép nhafm’hé s0 ’
] nhén - Can b9 ti€p nhén ho so kiém tra tinh phép ly
va noi dung ho so:
+ Neéu ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhén, in va 01 gid
trao gidy bién nhén cho ngudi nép ho so, hen
ngdy tra két qua. Chuyén hd so cho chi huy
doi.
+ Néu hd so chua diy di hoic khéng hop 18 thi
huéng din ngudi ndp hod so ndp bd sung cho
day du.
Bude | Chi hu;i doi | Phén cong cén bo thuc hién. 01 givr
9 phu trach
Buge | Canbdthuc |- Xir Iy ho so: Doi chiéu, kiém tra théng tin
3 hién Don trinh bao mét hd chiéu (mdu TK05) trong
Co s¢ dit liéu quoc gia vé xuat nhap canh
+ Néu hd so chinh xéc: Du thao véan ban dé 2 gi&y
xuat lanh dao Cong an cip huyén; Thong bao
vé viée chuyen don trinh bdo méit ho chiéu phd
théng (mdu VBOI).
+ Néu hé so khong chinh xac: Du thao vin ban
tra 161 néu 10 ly do.
- Trinh chi huy déi phu trach.
Budc | Chihuy déi | ‘Duyé’f du Ehéoﬂ Thc_‘J?g bé? vé: viéc cl;uyén don 01 gid
4 phu tréch trml‘x bao~ mat ho clileu pho }hong {mau VB01)
- Trinh 18nh dao Cong an cép huyén.
Budc Lénh dao Xem x¢ét va duyét Thong bao Vé viéc chuyé~n 01 gid
5 Coéng an cap | don trinh bdo mat ho chiéu pho thong (mdu
huyén VB01) hodc van ban tra 101.
Bude | Can b(:) thuc |- I,Aién ‘hé VéAn thu, su iiun% chllmgA thu s6 )\(éc 01 gidy
6 hién nhén vao Thong bao vé viéc chuyén don trinh

b4o mét hd chiéu phd théng (mdu VBOI) hoidc
véan ban tra 1o1.

- Cép nhat thong tin hru, theo déi va chuyén
B phén tra két qua.




24

Buée | BO phantra |- Tra két qua cho ngudi nop hé so: 01 ban 01 givr
7 ketqua | Thong bao vé viéc chuyen don trinh bao mét
Congancap |ho chiéu phd thong (mau VB01) va gii 01 ban
huyén cho Co quan Quan ly xuét nhap canh Bo Cong
an qua dich vu buu chinh cong ich.
- Cép nhét thong tin, luy, theo dai.
Téng thoi gian giai quyét 08 gioy

¢) Thanh phén ho so

- Trong thoi han 48 gidr ké tir khi phat hién ho ch1eu bi mét, ngudi bi mit ho
ch1eu tryc tiép ndp hoc giri don béo mét hd chiéu theo miu cho Co quan Quan ly
xut nhap canh noi thuén loi. Truong hop vi Iy do bat kha khang, thoi han ngp
hodc gt don bao mAt c6 thé dai hon nhung trong don phai gia thich cu thé v& 1y do
bét kha khéng.

- 01 don trinh b4o mit hd chiéu (miu TKO05) ban hanh kém theo Thong tu so
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 ctia Bd Céng an. Pdi vdi tré em dudi 14 tudi,
ngudi mét néng lyc hanh vi dan sy, ngudi ¢ kho khan trong nhén thirc va lam chu
hanh vi bi mét ho chiéu thi don trinh bdo mét hd chiéu do cha, me hogc nguoi dai
dién hop phép khai va ky thay. Truong hop gui don trinh bao mét qua dich vu buu
chinh thi don bdo mit hd chiéu phai dugc Truong Cong an phuong, x4, thi trén noi
cong dén dang cu tra hodc noi bdo mét hd chiéu x4c nhan thong tin nhéan than cta
ngudi viét don.

- Gidy to chimg minh la cha, me hogc ngudi dai dién hcrp phap d6i véi
treong hop trinh bao mét ho chiéu cho tré em duéi 14 tudi, ngucn mét ning luc
hanh vi dan su, ngudi c6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh vi.




25

IIL.THU'C HIEN TAI CAP XA

Thii tuc: Trinh bio mét hd chiéu phd théng

a) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viée ké tir khi nhdn ¢ hd so nhan diy

dii hd so theo quy dinh.
b) Quy trinh dién tit
TT | Don vi/nguoi N¢i dung Tho1i gian
thue hi€én thue hién
Buée | B9 phén tiép |- Tiép nhén,h?) so 7
1 nhén - Can b¢ tiép nhén ho so kiém tra tinh phép ly
va noi dung ho so:
+ Néu ho so ddy du, hop 1€ thi tiép nhén, in va 01 gioy
trao gidy bién nhin cho ngudi ndp ho so, hen
ngdy tra két qua. Chuyén hd so cho chi huy
doi;
+ Néu hd so chura ddy du hodc khong hop 16 thi
huéng din ngudi nép hd so ndp bd sung cho
day du.
Buge | Chi hu}i d6i | Phan cong cén bd thuc hién 01 gidr
9 phu trach
Budc Cénbd thuc |- X 1y hd so: Qéi chiéu', kién3 tra thong tin
3 hién Don trinh bao mét hd chiéu (mdu TK05) trong
Co sé dir liéu quoc gia vé xuat nhap canh
+ Néu hd so chinh x4c: Du thao vidn ban d;é 2 gity
xudt 1dnh dao Cong an cap x&; Théng bao vé
viéc chuyén don trinh bio mét ho chiéu phd
théng (mdu VBO1)
+ Néu hd so khéng chinh xac: D thao van ban
tra 10i néu r6 ly do.
- Trinh chi huy d6i phu trach.
Budc | Chihuydéi |° ‘Duyéil; du t:héoAThcj)?g bé? véA viéc cl;uyén don 01 gid
4 phu trach trinh bao mat hé chiéu pho :chong (mau VBO01)
) - Trinh l&nh dao Cong an cap x4.
Bude Lanh dao | Xem xét va duyét, ky Thong bao vé viéc 01 giy
5 Cong an cap chuyen don trinh bdo méat hod chiéu phd théng
xa (mdu VBO0I) ho#c van ban tra 15i.
Budc Cén bd thyc | - Lién hé Vin thu su dung ching thu s& Xac 01 gid
6 hién nhin vao Théng bdo vé viéc chuyén don trinh

bao mét ho chiéu phd théng (mdu VBOI) hodc
van ban tra 14i. ,
- Cap nhét thoéng tin luu, theo ddi va chuyén




26

B6 phan tra két qua
Bude | BO ;A)hén’tré - Tra keét qué cho nguol nop hé so: 01 ban 01 gidy
7 kétqua | Thong, bao vé viéc chuyen don trinh béo mét
Cong ancap |ho chiéu phé thong (mau VB01) va gui 01 ban
xa cho Co quan Quan ly xuit nhap canh B Cong
an.
- Cép nhit théng tin, Iuu, theo dbi.
Tdng thoi gian gidi quyét 08 gio

¢) Thanh phan hd so

- Trong thoi han 48 gidr k& tir khi phat hién ho chleu bi mét, ngudi bi mét hd
ch1eu truc tiép ndp hodc giri don bo mét ho chiéu theo mau cho Co quan Quén ly
xuét nhap canh noi ‘thuén loi. Truong hop vi ly do bét kha khéang, thoi han ndp
hodc gtri don béo mét ¢6 thé dai hon nhung trong don phai gia thich cu thé vé 1y do
bét kha khang.

- 01 don trinh b4o mat ho chiéu (miu TK05) ban hanh kem theo Thong tu so
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua B§ Cong an. Péi véi tré em duéi 14 tudi,
ngudi mét nang lyc hanh vi dén sy, nguoi c6 kho khin trong nhén thirc va 1am chu
hanh vi bi mit ho chiéu thi don trinh bdo mat ho chiéu do cha, me hogc nguoi dai
dién hop phép khai va ky thay. Truong hop guri don trinh bao mét qua dich vu buu
chinh thi don bao mét ho chiéu phai duge Truong Cong an phuong, x4, thi tr 4n noi
cOng dén dang cu tri hoiic noi bdo mét hd chiéu xac nhan théng tin nhan than cla
ngudi viét don.

- Gidy to ching minh 1a cha, me hodc ngudi dai dién hop phép d6i véi
trudng hop trinh béo mét hd chiéu cho tré em dudi 14 tudi, ngum mét ning luc
hanh vi dén su, ngudi ¢6 kho khin trong nhén thitc, 1am chd hanh vi.




