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DANHMl)C
Thii tuc hanh chinh cung cfip djch Vl,.l cong trtrc tuyen mire d() 4

linh vl}'cxufit nh~p canh
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6:1.Q{WQD-CAT
ngay M//U2022 eila C6ng an tinh Tdy Ninh)

STT TEN THU Tl)C HANH CHiNH

THUC HIEN TAl cAp TiNH. . .
1

Khoi ph\lc gia tri sir d\lng h(>chiSu ph6 thong thvc hi~n

Khai baa tam tru cho nguoi mroc ngoai tai Viet Nam qua trang thong tin
di~n ill

2 Gia han tam tru cho ngiroi mroc ngoai da diroc d.p Gi~y miSn thi thirc

3 C~p Giay phep xu~t nhap canh cho nguoi khong quoc tich cir tru tai Viet
Nam

4 C~p lai Giay phep xu~t nhap canh cho ngtroi khong quoc tich cu tni tai
Vi~tNam

5 C~p thi thirc cho ngiroi mroc ngoai tai Viet Nam

6 Gia han tarn tru cha nguoi mroc ngoai tai Viet Nam

7 Trinh baa m~t h(>chieu ph6 thong

8 Trinh baa m~t gi~y thong hanh

9 C~p van ban d6ng y cha giai quySt dang kY thuang tm t~i Vi~t Nam dai
vai nguai Vi~t Nam dinh cu nuac ngaai

10 C~p h(>chiSu ph6 thong kh6ng g~n chip di~n tir a trang nuac

11

THlfc mEN TAl cAp HUYEN. .. .
1 Trinh baa m~t h(>chiSu ph6 thong

THUC HIEN TAl cAp xA. . .
1 Trinh baa m~t h(>chiSu ph6 thong



QUY TRiNH GIAI QUYET TmJ TVC IIANH CHiNH
MirC DO 4 TREN CONG DICH VU CONG BO CONG AN

(Ban hanh kern thea Q~yit dinh s6.rf.OOIQD-·CAT)
NgayAR/.!.f/2022 cila Cong an tinh)

A. QUY TRiNH TIEP NH4N vA GW QUYET THiJ TQC IIANH cHiNH
vE xnar NH4P CANH CHO xotrorNlfac NGOAI DANG ctr TRU a
VI~TNAM

1. Thii tuc: Khai bao tam tru cho nguo; mrrrc ngoai t~i Vi~t Nam qua
trang thong tin di~n tir

a) ThO; han giai quy~t: 01 ngay lam viec kS tir khi nhan d~y du nQi dung
thea quy dinh,

b) Quy trlnh dien tir

THl/C m~N T~I cAp TiNH

TT DO'nvj/ngufri
tlnrc hien

NQi dung Tho-i gian
thtrc hien

Buoc
1

Bu6'c
2

Buac
3

Bu6'c
4

Buac
5

Ngiroi din
khai bao tam

tni

Nguoi din
khai bao t<;tm

tro

Nguai can
khai bao t<;tm

tro

Lanh d<;to
Cong an xa,
phu~g, thi

tran
Can bQDQi
QL XC,NC,
CTcuaNNN

_Ngiroi khai bao tarn tru truy cap Trang thong
tin vS khai bao tam tru cho NNN:
https:lltayninh.xuatnhapcanh.gov.vn
_ Cung cfip cac thong tin vS ten, loai hinh, dia
chi, s6 di~n thoai, email cua co sa hru tru; ho
ten, ngay thang nam sinh, s6 di~n thoai, s6
CMND hoac the CCCD hoac hQ chiSu cua
minh dS nhan tai khoan khai bao (chi thuc hien
l~n d~u)
_ Dang nhap Trang thong tin dien nr bang tai
khoan va m~t kh~u da duQ'ccfip
- Nguai khai bao t<;tmtru thllC hi~n nh~p va
kiSm tra cac thong tin khai bao vS nguai nu6'c
ngoai ho~c chuySn t~p tin nh~p dinh kern thea
m~u duQ'cdang tii tren Trang thong tin di~n
tiro
- An nut "luu" va kiem tra thong tin h~ thong.
NSu h~ th6ng xac nh~n da tiSp nh~n thi hoan
thanh; nSu h~ th6ng chua tiSp nh~ thi thllc
hi~n l<;tibu6'c 2
- Xac nh~n t<;tmtro cho khach nguai nu6'c
ngoai/NVNf)CNN.

_ Dang nh~p Trang thong tin di~n tir ?e khai
thac thong tin, phl,lc Vl,l cong tac xuat nh~p
canh.

01 gio

01 gia

01 gia

05 gia

01 gia



2

T6ng thai gian giili quyet 08 gio
I - Phong PA08 I

c) Thanh phAn hB so
- Thirc hien khai bao thea cac tnrong thong tin diroc yeu c~u tren Trang

thong tin dien nr, g6m cac thong tin: HQ ten, gioi tinh, ngay thang nam sinh, quoc
tich, s6 h<)ehiSu hoac gi~y to co gia tri thay h<)chieu, thai gian du kiSn tarn tru cua
nguoi mroc ngoai,
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2. Thii tuc: Gia han tam tru cho ngU'o'ida dITgc c~p Gi~y mi~n th] thuc

a) Tho; han giiii quyet: 03 ngay lam viec kS tir ngay nhan du h6 thea quy
dinh.

b) Quy trlnh dien tir
NQi dungTT DO'nv!fngITfti

thITChien
Buoc
1

BQphan tiep
nh?n

- Tiep nh?n ho sa.
- Can bQ tiSp nhan h6 sa kiem tra tinh phap ly
va nQi dung h6 sa:
+ NSu h6 sa day du, hQ'Pl~ thi tiSp nhan, in va
trao gi§.y bien nhan cho ngiroi ncp h6 sa, hen
ngay, tra ~St qua. Chuyen h6 sa cho chi huy dQi.
+ Neu ho sa chua hQ'Pl~ thi huang d~n nguoi
nop h6 sa nQpb6 sung cho day duo

Tho; gian
tlnrc hien

01 gio

Bmrc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthirc hien, 02 gio

Buoc
3

Can bQthuc
hi~n

- Xu ly ho sa: Doi chien, kiem tra thong tin To
khai dS nghi c§.pthi thvc, gia h:;mt:;tmtm (mdu
NA5).
+ DV thao van ban dS xu§.t Hinh d:;to Phong
PA08.
- Trinh chi huy dQiph\! trach.

8 gia

Bucrc
4

Chi huy dQi
ph\! trach

- Duy~t dv thao van ban de xuat Gia h:;tnt:;tmtm
cho nguai da duqc c§.pGi§.ymiSn tbi thvc.
- Trinh lanh d:;toPhong PA08.

02 gia

Bucrc
5

Lanh d:;to
PhongPA08

02 giaBucrc
6

Can bQthvc
hi~n

- Xem xet va duy~t van ban de xuat gia h:;tnt:;tm
tm cho nguai da duqc c§.pGi§.ymiSn thi thvc.
- C?P nh?t thong tin lUll, thea d5i va chuyen BQ
ph?n tra kSt qua

08 gia

BQph?il tra
kSt qua

Phong PA08

Bucrc
7

- Thong bao cho nguai nQp ho sa ve ket qua gia
h~ t:;tm tm cho nguai da duqc c§.p Gi§.y miSn
tbi thvc qua dich V\1 bUll chinh cong ich.
- C?P nh?t thong tin, lUll, thea d5i

T6ng thai gian giai quySt

01 gia

24 gia

c) Thanh ph§n ha SO'
- Ta khai dS nghi c§.ptbi thvc, gia h:;tnt:;tmtm (M§u NAS) co xac nh?n cua

Cong an xa, phuang, tbi tr§.n nai t~an nhan ~ao lanh NNN \huang tm (d6i vcri ca
nhan) ho~c xac nh?n cua ca quan, to chuc (doi vcri ca quan, to chuc mai, bao lanh);

- HQ chiSu, thi thvc, gi§.ymiSn thi thvc (ban chinh);

_ Gi§.y ta chUng minh m\!c dich 6 Vi~t Nam (my timg truang ~Q'Pc\! thS
nhu: Gi§.yxac nhan NNN khong thuQc di~n c§.pgi§.yphep lao dQng, giay phel? la,o
dQng, gi§.y chUng' nh?n dang kY kSt hon, gi§.ykhai sinh ... mang ban chinh de doi
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chieu hoac ban Ch1:lP da duoc cong chimg/ chimg thuc; d6i voi giay to' do mroc
ngoai c§.pphai ducc dich fa tieng Viet va hop tlnrc hoa lanh su thea quy dinh),
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3. Thii tuc: C~p Gi~y phep xu~t nh~p canh cho nguiri khong quac tich
err trti tai Vi~t Nam

a) Tho; han giai quyet: Trong thai han 4 ngay, kS nr ngay nhan d~y du h6
sa thea quy dinh.

b) Quy trinh Oien tir

TT

Biroc
1

DO'nviJngll'o;
thuc bien

BQphan tiep
nh?n

NQi dung

- Tiep nhjm ho sa.
- Can bQ tiSp nhan h6 sa kiSm tra tinh phap ly va
nQi dung h6 sa:
+NSu h6 sa d~y du, hop l~ thi tiep nhan, in va trao
gi~y bien nhan cho nguoi nQP h6 sa, hen ngay tra
ket qua. Chuyen h6 sa cho chi huy dQi.
+NSu h6 sa chua hop l~ thi huang dftn ngiroi nQP
h6 sa nop b6 sung cho d~y duo

Tho; gian
thirc hien

01 gio

Buoc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthirc hien, 02 gio

Buoc
3

Can bQthirc
hi~n

- Xu ly ho sa: Doi chien ho sa, xac minh tinh
chinh xac cua Ta khai d@nghi c~p, c~p l?i gi~y
phep xu~t nh?P canh (mduNC14).
- T6 chuc xac minh va dv thao van ban d@xu~t
Cvc Quan ly xu~t nh?P canh, BQ Cong an c~p gi~y
phep xu~t nh?P canh.
- Trinh chi huy dQiphv trach.

08 gia

Bucrc Chi huy dQi
4 phv trach

Bucrc Lanhd?o
5 PhongPA08

Bucrc Can bQthvc

6 hi~n

- Duy~t dv thao van ban de xuat Cvc Quan ly xuat
nh?P canh, BQ Cong an c~p Gi~y phep xu~t nh?P
canh.
- Trinh lanh d?o Phong PA08.
Xem xet va duy~t van ban de xuat Cvc Quan ly
xu~t nh?P canh, BQ Cong an c~p Gi~y phep xu~t
nh?P canh.

01 gia

02 gia

Bucrc
7

Cvc Quan ly
xu~tnh?P
dlnh, BQ
Cong an

- Lien h~ Van thu su dVng chUng thu so xac nh?il
vao d@xu~t Cvc Quan ly xu~t nh?P canh, BQCong
an c~p Gi~y phep xu~t nh?P canh
- C?P nh?t thong tin lUll, thea d5i va gui van ban
d@xu~t c~p Gi~y phep xu~t nh?P canh (kern h6 sa)
v@Cvc Quan ly xu~t nh?P canh, BQCong an.
- Nh?n van ban de xuat cap Giay phep xuat nh?P
canh (kern h6 sa) cua Phong PA08; Cvc Qmin ly
xu~t nh?P canh, BQ Cong an co trach nhi~m xac
minh, giai quySt c~p Gi~y phep xu~t nh?P canh
cho nguai khong qu6c tich cu tm t?i Vi~t Nam.
- ChuySn Gi~y phep xu~t nh?P canh v@Phong

01 gia

16 gia
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PA08.
- Truong hop tir eh?i efip Gifiy phep xufit nhap
canh thi phai tra loi bang van ban va neu ro 1y do.

Buoc B9 phan tra - Thong bao, giri k~t qua eho nguoi n9P h6 sa xin 01 gior

8 ket qua efi~ Gifiy phep xufit nhap canh eho nguoi khong
Phong PA08 quoc tich eli tru tai Viet Nam qua dich vu biru

ehinh cong ich.
- Cap nh~t thong tin, hru, thea doi

T6ng thai gian giai quyet 32 gio

c) Thanh ph§n hB so
- To khai dS nghi c§.p,efip lai gifiy phep xufitnhap canh (mfiu NC14).

- 01 ban chup (khong ek cong clnrng) the thuong tru do Co quan quan ly
xuat nhap canh Vi~t Nam efip (xufit trinh ban ehinh dS d6i chien).

- 02 anh cO-4em x 6em moi chup, phong nSn trang, d~u dS tran, khong den
kinh mau (01 anh dan van ta khai, 01 anh dS rai).
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4. Thii tuc: cfip I~i Gifiy phep xu fit nh~p canh cho ngll'Oi khdng quBc
tjch cir tru tai Vi~t Nam

a) ThOi han giai quyet: Trong thai han 4 ngay, kS til ngay nhan d~y du he,
so thea quy dinh,

b) Quy trinh dien tii'

TT DO'nvilngrrOi
thtrc hien

NQidung Thrri gian
thtrc hien

Buoc
1

BQphan tiep
nh?n

- Tiep nhan ho so.
- Can bQ tiSp nhan he, so kiSrn tra tinh phap If va
nQi dung he, so:
+NSu he, so d~y du, hop I~ thi tiSp nhan, in va trao
gi~y bien nhan cho ngiroi nQP he, so, hen ngay tra
kSt qua. Chuyen he, sa cho chi huy dQi.
+ NSu he, sa chua hop I~ thi huang d~n ngiroi nop
he, sa nQp b6 sung cho d~y duo

01 gio

Buoc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthirc hien. 02 gio

Buoc
3

Can bQtlnrc
hi~n

- Xir Iy ho sa: Doi chien ho sa, xac rninh tinh
chinh xac cua Ta khai dS nghi c~p, c~p l~i gi~y
phep xu~t nh?P canh (mdu NC14).
- T6 chuc xac rninh va dv thao van ban dS xufit
Cvc Quan ly xufit nh?P canh, BQ Cong an c~p gi~y
phep xu~t nh?P canh.
- Trinh chi huy dQiphv trach.

08 gio

Buac Chi huy dQi
4 phV trach

Buac Lanh d~o
5 PhongPA08

Buac Can bQthvc

6 hi~n

- Duy~t dv thao van ban de xuat Cvc Quan Iy xuat
nh?P canh, BQ Cong an cfip l~i Gifiy phep xufit
nh?P canb.
- Trinh lanh d~o Phong PA08.
Xern xet va duy~t van ban de xuat Cvc Quan If
xu~t nh?P canh, BQ Cong an c~p I~i Gi~y phep
xu~t nh~p canb.

01 gia

02 gia

Buac
7

Cvc Quan If
xu~tnh?P
canh, BQ
Cong an

- Lien h~ Van thu sir dVng chUng thu so xac nh?il
vao dS xu~t Cvc Quan If xu~t nh?P canh, BQ Cong
an c~p l~i Gi~y phep xufit nh?P canh
- C?P nh?t thong tin lUll, thea d5i va gill van ban
dS xufit c~p I~i Gi~y phep xufit nh?P canh (kern he,
sa) vS Cvc Quan Iy xu~t nh?P canh, BQCong an.
- Nh?il van ban de xuat cap l~i Giay phep xuat
nh?P canh (kern he, sa) cua Phong PA08; Cvc
Quan Iy xu~t nh?P canh, BQ Cong an co trach
nhi~rn xac minh, giai quySt c~p l~i Gi§y phep xufit
nh?P canh cho nguai khong qu6c tich cu tru t~i
Vi~tNarn.

01 gia

16 gia
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- Chuyen Giay phep xuat nhep canh ve Phong
PA08.
- Truong hQ'Ptir ch6i c~p lai Gi~y phep xu~t nhap
canh thi phai tra loi b~ng van ban va neu r5 ly do.

Bo phan tra , ,
01 gioBuoc - Thong bao, giri ket qua cho ngiroi n9P ho sa xin

8 kSt qua c~p lai Gi~y phep xu§.tnhap canh cho nguoi khong
PhongPA08 qu6c tich cir tru tai Viet Nam qua dich vu biru

chinh cong ich.
- C~p nh?t thong tin, hru, thea d5i.. ,

32 gioTong thoi gian giai quyet

c) Thanh phAn h8 SO'

- TO' khai dS nghi c~p, c~p lai gi~y phep xu~t nhap canh (mfiuNCI4).

- 01 ban chup (khong c~n cong chtrng) the thuong tru do Co quan quan ly
xu~t nhap canh Vi~t Nam c~p (xuat trinh ban chinh d~ d6i chieu).

- 02 anh co 4cm x 6cm moi chup, phong nSn tr~ng, d~u d~ tr~n, khong deo
kinh mau (01 anh dan vao to' khai, 01 anh d~ rai).

- Gi~y phep xu~t nh~p canh da cAp, d6i vai truOng hQ'PdS nghi c~p l?i do
giAyphep xuAtnh?P canh bi hu hong.

- Dan bao m~t, d6i vai truOng hQ'PdS nghi cAp l?i giAyphep xuAtnh?P canh
do bi mAt (khong c~n xac nh?n cua ca quan co th~m quySn nai bi mAt).
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5. Thii tuc: cfip Th] th\fC cho nguiri mnrc ngoai t~i Vi~t Nam.

a) Thiri han giai quyet: 03 ngay lam viec kS til ngay nhan d~y du h6 sa
thea quy dinh.

b) Quy trinh dien tir

TT DO'n vi/ngrr()'i
thirc hien

N<}i dung Thiri gian
thirc hien

Buoc
1

BQphan tiep
nh?n

- Tiep nhan ho sa.
- Can bQ ti@pnhan h6 So'kiSm tra tinh phap ly
va noi dung h6 So':
+ N@uh6 So'd~y du, hop l~ thi ti@pnhan, in va
trao gifiy bien nhan cho ngiroi nQP h6 So', hen
ngay tra k@tqua. Chuyen h6 So'cho chi huy dQi.
+ N@uh6 So' chua hop l~ thi huang dfin ngiroi
nQPh6 So'nQPb6 sung cho d~y duo

01 gio

Buoc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthuc hien, 02 gio

Bmrc
3

Can bQthirc
hi~n

- Xu ly ho So':Dei chieu, kiem tra thong tin To
khai dS nghi cfip thi th\Ic, gia h~n t~m tm (mdu
NA5).
+D\I thao van ban dS xuat HinhPhong PA08.
- Trinh chi huy dQiphv trach.

8 gia

Buac Chi huy dQi
4 phv trach

Buac Lanh d~o
5 PhongPA08

Buac Can bQth\Ic
6 hi~n

Buac BQph?n tra
7 k@tqua

PhongPA08

- Duy~t d\I thao van ban de xuat Cap thi th\Ic
cho nguai nuac ngoai t~i Vi~t Nam.
- Trinh lanh d~o Phong PA08.
Xem xet va duy~t van ban de xuat cap Thi th\Ic
cho nguai nuac ngoai t~i Vi~t Nam.
C?P nh?t thong tin lUll, thea doi va chuyen BQ
ph?n tra k@tqua.
- Thong bao cho nguai nQP ho save kSt qua
cfip Thi th\IC cho nguai nuac ngoai t~i Vi~t
Nam qua dich vv buu chinh cong kh.
- C?P nh?t thong tin, lUll, thea doi.

02 gia

08 gia

02 gia

01 gia

c) Thanhph~nhB SO'

T6ng thai gian giai quySt 24 gia

- Ta khai dS ngm cip tm th\Ic, gia h~n t~m tm (M~u NA5) co xac nh?n cua
Cong an xa, phuang, tm trin nO'ithan nhan bao lanh NNN thuang tm (d6i vai ca
nhan) ho~c xac nh?n cua Co'quan, t6 chuc (d6i vai Co'quan, t6 chuc mai, bao lanh);

- HQ chi@u,tm th\Ic, gifiy mi@nthi th\Ic (ban chinh);

- Gifiy ta chUng minh mvc dkh a Vi~t Nam (roy tUng truang hgp cv thS
nhu: Giiy xac nh?n NNN khong thuQc di~n cfip giiy phep lao dQng, giiy phe:p la,o
dQng, giiy chUng nh?n dang kY kSt hon, giiy khai sinh ... mang ban chinh de doi
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chieu hoac ban chup da duoc cong clnmg/chimg thirc; d6i voi gi~y to' do mroc
ngoai c~p phai diroc dich ra tieng Vi~t va hQ'Pthirc hoa lanh su thea quy dinh),
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6. Thii tuc: Gia han tam tru cho ngU'(ri nmrc ngoai t~i Vi~t Nam.

a) ThM han ghii quy~t: 03 ngay lam viec kS ill ngay nhan d~y du h6 sa
thea quy dinh.

b) Quy trinh dien tir

Can bi) thuc
hi~n

NQi dung ThM gian
tlnrc hien

TT DO'n vVngU'M
thtrc hien

BUGC
1

Bi) phan tiep
nh~n

- Tiep nhan ho sa.
- Can bi) ti@pnhan h6 sa kiSm tra tinh phap ly
va noi dung h6 sa:
+ NSu h6 sa d~y du, hop l~ thi tiep nhan, in va
trao gi~y bien nhan cho ngiroi ni)p h6 sa, hen
ngay tra kSt qua. Chuyen h6 sa cho chi huy di)i.
+ N@uh6 sa chua hop l~ thi huang d~n nguoi
ni)p h6 sa ni)p b6 sung cho d~y duo

01 gio

BUGC
2

Chi huy di)i
phu trach

Phan cong can bi) thirc hien, 02 gio

BUGC
3

- Xu ly ho sa: Doi chieu, kiem tra thong tin To
khai dS nghi c~p thi thuc, gia h~n t~m trli (mJu
NA5).
+DV thao van ban dS xu~t HinhPhong PA08.
- Trinh chi huy di)i ph\! trach.

8 gia

BUGC Chi huy di)i
4 ph\! trach

BUGC Lanh d~o
5 Phong PA08

BUGC Can bi) thvc
6 hi~n

BUGC Bi) ph~n tra
7 k@tqua

Phong PA08

- Duy~t dVthao van ban de xuat Gia h~n t~m trli
cho nguai cho nguai nUGCngoai t~i Vi~t Nam.
- Trinh lanh d~o Phong PA08.
Xem xet va duy~t van ban de xuat Gia h~ t~m
trli cho ngum nUGcngoai t~i Vi~t Nam.
C~p nh~t thong tin luu, thea doi va chuyen Bi)
ph~n tra kSt qua.
- Thong bao cho nguai ni)p ho sa ve ket qua
Gia lwn t~m trli cho nguai nUGc ngoai t~i Vi~t
Nam qua dich V\l buu chinh cong ich.
- C~p nh~t thong tin, luu, thea doL

02 gia

08 gia

02 gia

01 gia

T6ng thai gian giai quySt 24 gia

c) Thanh phAnhBSO'
- Ta khai dS ngm cip tm thvc, gia h~n t~m tru (l\I~u NAS) co xac nh~n cua

Cong an xa, phuang, thi tr~ nai than nhan bao lanh NNN thuang trli (d6i VGica
nhan) ho~c xac nh~n cua ca quan, t6 chuc (d6i VGica quan, t6 chuc mai, bao lanh);

- Hi) chiSu, tm thvc, giiy mien thi thvc (ban chinh);

- Gi~y ta chUng minh m\!c dich a Vi~t Nam (roy timg truang hgp C\! thS
nhu: Gi§.yxac nh~n NNN khong thui)c di~n c~p gi§.yphep lao di)ng, gi§.ypheJ? la,o
di)ng, gi§.y chUng nh~n dang kY kSt hon, gi§.y khai sinh ... mang ban chinh de doi
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chi~u hoac ban chup da duoc cong clnrng/chirng thuc; d6i voi gi~y to' do mrrrc
ngoai c§.pphai dtroc dich ra tieng Vi~t va hQ'Ptlnrc h6a lanh SlJ theo quy dinh),
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, s: _ ,,? ..c: ? " ,

B. QUY TRINH TIEP N1I4N VA GIAI QUYET THU TVC HANH CHINH
vt XUAT NHAp cANH CVA CONG DAN VIET NAM. .

I. THl1C HIEN TAl cAP TiNH. . .
7. Thil tuc: Trinh bao m§t hQ chi~u phB thong
a) Thiri han giai quy~t: 01 ngay lam viec kS tir khi nhan dAydu h6 sa thea

quy dinh,

b) Quy trinh di~n tfr
TT Boon vVngU'Oi

thirc hien
NQi dung Th(Yigian

thirc hien

Buoc
1

Bi) phan tiep
nh~n

- Tiep nhan ho sa.
- Can bi) tiep nhan h6 sa kiSm tra tinh phap Iy
va ni)i dung h6 sa:
+ NSu h6 sa dAy du, hop I~ thi tiSp nhan.
Chuyen h6 sa cho chi huy di)i.
+ NSu h6 sa chua hop I~ thi huang dftn nguoi
bi m~t hi) chiSu b6 sung h6 sa cho dAyduo

01 gio

Biroc
2

Chi huy di)i
phu trach

Phan cong can bi) thirc hien, 01 gio

Biroc
3

Can bi) thirc
hien

- Xu Iy ho sa: Doi chieu, kiem tra thong tin
Dan trinh bao m~t hi) chien (mdu TK05) trong
Co sa dfr li~u qu6c gia vS xu~t nh~p dinh.
+ NSu h6 sa chinh xac: Dll thao van ban dS
xu~t lanh d?o Phong PA08; Thong bao vS vi~c
chuySn dan trinh bao m~t hi) chiSu ph6 thong
(mdu VEOl).
+NSu h6 sa khong chinh xac: DV thao van ban
tra lai neu r51y do.
- Trinh chi huy di)i ph\}trach.

2gia

Buac Chi huy di)i
4 ph\} trach

Buac Lanhd?o

5 Phong PA08

Buac Can bi) thllc

6 hi~n

- Duy~t dv thao Thong bao ve vi~c chuyen dan
trinh bao m~t hi) chiSu ph6 thong (mdu VEOl).
- Trinh lanh d?o Phong PA08.
Xem xet va duy~t Thong bao ve vi~c chuyen
dan trinh bao m~t hi) chiSu ph6 thong (mdu
VEOl) ho?c van ban tnilai.
- Lien h~ Van thu su d\}ng chUng thu so xac
nh~n vao Thong bao vS vi~c chuySn dan trinh
bao m~t hQ chiSu ph6 thong (mdu VEOl) ho?c
van ban tra lai.
- C~p nh~t thong tin lUll, thea d5i va chuySn
Bi) ph~n tra kSt qua.

01 gia

01 gia

01 gia
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Buoc
7

BQ ph~n tra
kSt qua

PhongPA08

- Tra ket qua eho ngiroi nQP ho sa: 01 ban
Thong bao v~ viec chuyen dan trinh bao m~t
hQ ehiSu ph6 thong (mdu VEOl) va giri 01 ban
eho Cue A08 - BQCong an.
- C?P nh?t thong tin, luu, theo doi.

08 gio

01 gio

T6ng thai gian giai quyet

c) Thanh ph~n hB SO'

- Trong thai han 48 gio kS tir khi phat hien hQ ehiSu bi m~t, nguoi bi m~t hQ
chieu tnrc tiSp nQp hoac giri dan bao m~t hQ chieu theo m~u eho Co quan Quan ly
xuat nhap canh noi thuan tien, Truong hop vi ly do b~t kha khang, thai han nop
hoac giri dan bao m~t co thS dai han nhung trong dan phai giai thich cu thS vS ly
do b~t kha khang,

- 01 dan trinh bao m~t hQchieu (m~u TK05) ban hanh kern theo Thong tu s6
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua BQ Cong an. U6i voi tre em duai 14 tu6i,
nguai m~t nang llfc hanh vi dan S\f,nguai co kho khan trong nh?n thuc va lam chu
hanh vi bi m~t hQ chiSu thi dan trinh bao m~t hQ chiSu do cha, my ho?c nguai d(;li
di~n hqp phap khai va kY thay. TruOng hqp gui dan trinh bao m~t qua dich V\l bUll
chinh thi dan bao m~t hQ chiSu phai duQ'cTruOng Cong an phuOng, xa, thi tr~n nai
cong dan dang Cll tm ho~c nai bao m~t hQ ehiSu xac nh~n thong tin nhan than cua
nguai viSt dan.

- Gi~y ta chUng minh la cha, my ho~c nguai d(;lidi~n hqp phap d6i vai
truOng hqp trinh bao m~t hQ chiSu cho tre em duai 14 tu6i, nguai m~t nang l\fc
hanh vi dan S\l, nguai co kho khan trong nh?n thuc, lam chu hanh vi.
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8. Thii tuc: Trinh bao m~t gi~y thong hanh

a) Thoi han giai quy~t: 01 lam viec kS tir ngay nhan dfty du h6 sa thea quy

b) Quy trinh dien tir

TT Don vVnguOi
thtrc hien

NQidung Thrri gian
thtrc hien

Buoc
1

Buoc
2

Btroc
3

Buac
4

Buac
5

Buac
6

Buac
7

B9 phan tiep
nh~n

Chi huy dQi
phu trach

Can b9 tlnrc
hien

Chi huy d9i
ph\! trach

Lanh d~o
PhongPA08
Can b9 thvc

hi~n

B9 ph~ tra
kSt qua

Phong PA08

- Ngiroi bi mat giay thong hanh bien gioi Viet
Nam - Campuchia t11JctiSp n9P hoac giri dan
bao m~t qua dich vu biru chinh.
- TiSp nhan h6 sa.
- Can b9 tiSp nhan h6 sa kiem tra tinh phap Iy
va n9i dung h6 sa:
+ NSu h6 sa dfty du, hQ'P l~ thi tiSp nhan,
Chuyen h6 sa eho chi huy d9i.
+ NSu h6 sa chua hQ'Pl~ thi huang d~n ngiroi
n9P h6 sa n9P b6 sung cho dfty duo
Phan cong can b9 thirc hien

- Xu ly ho sa: Doi chien, kiem tra thong tin Dan
trinh bao m~t gi~y thong hanh (mdu M02) trong
CO'sa dfr lieu qu6e gia vS xu~t nh~p eanh.
+NSu h6 So' chinh xac: Dv thao van ban dS xu~t
lanh d~o Phong PA08.
+ NSu h6 sa khong chinh xac: DV thao van ban
tra lai neu ro ly do.
- Trinh chi huy d9i ph\! trach.
- Duy~t dv thao van ban de xuat huy gia tri su
d\!ng cua gi~y thong hanh bi m~t.
- Trinh lanh d~o Phong PA08.
Xem xet va duy~t van ban de xuat huy gia tri su
dvng cua gi~y thong hanh bi m~t.
- Lien h~ Van thu su dvng chUng thu so xac
nh~n VaGdS xu~t huy gia tri su d\!ng eua gi~y
thong hanh bi m~t ho?c van ban tra lai.
- C~p nh~t thong tin luu, thea doi va chuySn B9
ph~n tra kSt qua.
- Thong bao eho nguai n9P ho sa ve ket qua
Gi~y thong hanh bi huy gia trj su dvng.
- C~p nh~t thong tin, luu, thea doi.

c) Thanh ph§n hB SO'

T6ng thai gian giai quySt

01 gio

01 gio

2 gia

01 gia

01 gia

01 gia

01 gia

08 gia
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_ Cong dan Vi~t Nam bi m§.t gi§.ythong hanh a trong mroc, trong thai han
48 gio kS til khi phat hien gi§.y thong hanh bi m§.t, nguoi bi m§.t gi§.ythong hanh
phai thuc hi~n thu rue trinh bao cho co quan da c§.pgi§.ythong hanh d6.

_ 01 dan trinh bao m~t gi~y thong hanh (m~u M02), tnrong hop giri dan bao
m~t qua dich vu biru chinh thi phai co xac nhan cua Truong Cong an phirong, xa,
thi trftn noi dang cu tru.
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9. Tho tuc: C§p van ban dAng y cho giiii quy~t dang Icy thuong trti tai
Vi~t Nam d8i v6'i ngrrm Vi~t Nam djnh err iJ mnrc ngoai

a) Thoi han giiii quyet: Trong thai han 40 ngay lam viec kS ill ngay nhan
diy du h6 sa thea quy dinh,

b) Quy trinh dien tir

TT

Biroc
1

DO'nviJngrrm
thirc hien

BQphan tiep
nh?n

NQi dung

- Tiep nhan ho sa.
- Can bQ tiSp nhan h6 So' kiSm tra tinh phap Iy va
nQi dung h6 So':
+NSu h6 sa dfiy du, hop I~ thi tiSp nhan, in va trao
gi~y bien nhan cho ngiroi nop h6 So', hen ngay tra
ket qua. Chuyen h6 So' cho chi huy dQi.
+ NSu h6 sa chua diy du hose khong hop I~ thl
huang dftn ngiroi nop h6 So' nQp b6 sung cho dfiy
duo

Thoi gian
th!fc hi~n

01 gio

Buoc
2

Chi huy dQi
ph\l trach

Phan cong can bQthirc hien. 01 gio

Bucrc
3

Can bQthvc
hi~n

- Xu Iy ho So': Doi chieu ho So', xac minh tinh
chinh xac cua Ta khai dS nghi c~p van ban d6ng y
cho giai quySt thuang tm (mdu eT02).
+ T6 chilc xac minh va du thao van ban dS xu~t
C\lC Quan Iy xu~t nh?P ~anh, BQ Cong an giai
quySt thuong tm.
+DV thao van ban tra Iai neu r5Iy do.
- Trinh chi huy dQiph\l trach.

153 gia

Bucrc
4

Chi huy dQi
ph\l trach

- Xem xet dv thao van ban de xuat C\lC Quan ly
xu~t nh?P canh, BQCong an giai quySt thuang tm.
- Trinh Ianh d?o Phong PA08.

01 gia

Buac
5

Lanh d?o
Phong PA08

- Xem xet va duy~t van ban de xuat C\lC Quan ly
xu~t nh?P canh, BQ Cong an giai quySt thuang tru
ho?c van ban tra Iai.
- Trinh Giam d6c Cong an tinh.

01 gia

Bucrc
6

Giam doc
Cong an tinh.

Xem xet va duy~t de xuat C\lCQuan Iy xuat nh?P
canh, BQ Cong an giai quySt thuang tm.

01 gia

Bucrc
7

Can bQthvc
hi~n

- Lien h~ Van thu su d\lng chUng thu so xac nh~
vao dS xu~t C\lCQuan Iy xu~t nh~p canh, BQ Cong
an giai quySt thuang tm
- C?P nh?t thong tin luu, theo d5i va gm van ban
dS xu~t giai quySt thuang tm (kern h6 so') vS Cvc
Quan Iy xu~t nh?P canh, BQCong an.

01 gia

Bucrc
8

Cvc Quan ly
xu~t nh?P

- Nh?n van ban de xuat giai quyet thuang tt;l (kern
h6 sa) cua Phong PA08; C\lC Quan ly xuat nh?P

160 gia
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Biroc
9

canh, BO
Cong an

canh, BO Cong an co trach nhiem xac minh, giai
quyet c~p Van ban d6ng y cho giai quyet thirong
tru tai Vi~t Nam.
- Chuyen van ban d6ng y cho giai quyet thuong tru
tai Vi~t Narn vS Phong PA08.
- Truong hQ'Ptir ch6i c~p Van ban dang y cho giai
quyetthirong tru tai Viet Nam thi phai tra lui bang
van ban va neu r5 ly do.

BQphan tra
kSt qua

PhongPA08

- Thong bao, giri kSt qua cho ngiroi n9P h6 sa van
ban d6ng y cho giai quyet thirong tru tai Vi~t Narn.
- Cap nhat thong tin, hru, theo doi.

01 gio

Tong thoi gian giai quyet 320 gio

c) Thanh phftn h8 SO'

- To khai dS nghi c~p van ban d6ng y cho giai quyet thirong tru. 86i voi
ngiroi rn~t nang hrc hanh vi dan S\!, nguoi co kho khan trong nhan thirc, him chu
hanh vi theo quy dinh cua BO Lu~t dan S\!, nguO'i chua du 14 tuBi thi thong qua
nguO'id~i di~n hQ'Pphap n9P h6 sa (kern theo gi~y to' chUng minh Ia nguO'id~i di~n
hQ'Pphap) (rn~u CT02 ban hanh kern theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

- Ban sao (kern theo ban chinh dS d6i chiSu) hO chiSu ho~c gi~y to' thay h9
chiSu do nuac ngoai c~p su dVng dS nh~p canh Vi~t Narn I§.ng&nnh~t;

- Ban sao (kern ban chinh dS d6i chiSu) mOt trong cac lo~i gi~y to', tfli li~u
chUng rninh co qu6c tich Vi~t Nam theo quy dinh cua phap lu~t Vi~t Narn vS qu6c
tich.
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10. C§p hQ chi~u ph& thong khdng g~n chip di~n tir if trong mnrc

a) ThOi han giiH quy~t: Khong qua 08 ngay lam viec kS tir ngay nhan d~y
du h6 sa thea quy dinh,

b) Quy trinh dien tir

TT BO'n vi/ngU'Oi
thtrc hi~n

Nqi dung ThOi gian
tlnrc hien

Biroc
1

B9 phan tiep
nh?n

- Tiep nhan ho sa.
- Can b9 tiep nhan h6 sa kiSm tra tinh phap 1;'
va n9i dung h6 sa:
+ NSu h6 sa d~y du, hop l~ thi tiSp nhan, in va
trao gi~y bien nhan cho ngiroi n9P h6 sa, hen
ngay tra kSt qua. Chuyen h6 sa cho chi huy
d9i.
+NSuh6 sa chua d~ydu hoac khong hop l~ thi
huang d~n ngiroi n9P h6 sa n9P b6 sung cho
d~yduo

01 gio

Buoc
2

Chi huy d9i
phu trach

Phan cong can b9 thirc hien. 01 gio

Buoc
3

Can b9 thuc
hi~n

- Xu 1;'ho sa sau khi tiep nhan.
- Chuyen d6i dfr li~u di~n tu dS nghi c~p h9
chiSu; d6i chiSu, kiSm tra thong tin cua nguai
dS nghi e~p h9 chiSu vai cac thong tin trong
Ca sa dfr li~u qu6c gia vS xu~t nh?P canh cua
Ta khai (mdu TKOJ).
+NSu h6 sa dam bao tieu chu~n, diSuki~n thi:
xu 1;' h6 sa; In danh sach nguai du diSu ki~n
c~ph9 ehiSu.
+ NSu h6 sa khong dam bao tieu chu~, diSu
ki~n thi: bao cao, dSxu~t huang xu 1;'.
- Trinh chi huy d9i ph\! trach.

08 gia

Buac
4

Chi huy d9i
ph\! traeh

- Duy~t danh sach nguai du dieu ki~n cap h9
ehiSu ho?c van ban dS xu~t lanh d~o phong
PA08.
- Trinh lanh d~oPhong PA08.

02 gia

Buae
5

Lanh d~o
PhongPA08

Xem xet va duy~t danh sach nguai du dieu
ki~n e~ph9 ehiSuho?c van ban tra 1m.

02 gia

Buac
6

Can b9 thvc
hi~n

- Xu 1;' ho sa sau khi Hinh d~o phe duy~t:
TruySn dfr li~u va gui h9 chiSu eli con gia tri
(nSuco) vSA08.
- KiSm tra dfr li~u duang truySn, dam bao dfr
li~u cua nguai duQ'cc~p h9 chiSu truySn vS
A08 d~ydu, dung thai h~n.

08 gia
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64 gia

- Xu If h6 sa, in hQ chieu tren co sa ngiroi du
diSu kien cAp hQ chieu da duoc phe duyet; in
danh sach ngiroi dircc c~p h9 chiSu hoac van
ban dS xu~t lanh dao A08.
- Ban giao hQ chiSu va danh sach nguoi duoc
c~p h9 chieu cho PA08 qua dirong buu di~n.

40 gioC\lCA08Buoc
7

- Can. b9 tiep nhan h9 chieu va danh sach tir
nhan vien buu dien chuyen dSn; b6 sung thong
tin tiSp nhan h9 chieu vao h~ thong dii lieu; tra
kSt qua cho cong dan qua dich vu buu chinh
cong ich; b6 sung thong tin tra kSt qua vao h~
thong dfr lieu,
- Van ban tra loi cong dan tnrong hop dSn thai
han tra kSt qua rna chua kip cAphQ chiSu.
- C~p nhat thong tin, luu, thea doi,

B9 phan tra
kSt qua

PhongPA08

02 gioBuoc
8

T6ng thai gian giai quySt

c) Thanh ph§n h3 sO'

- 01 to khai dS nghi cAph9 chiSu ph6 thong (m~u TK01) ban hanh kern thea
Thong tu s6 73/20211TT-BCA ngay 29/6/2021 cua B9 Cong an. D6i v6i nguai mfit
nang h.rc hanh vi dan S\l, nguoi co kho khan trong nh~n thuc va lam chu hanh vi,
nguai chua dli 14 tu6i, ta khai do nguai d~i di~n hgp phap khai, kY thay va dugc
Cong an phuOng, xa, thi trAn nai nguai do thuOng tm ho~c t~m tru xac nh~n va
d6ng dfiu giap lai anh.

- 02 flnh m6i ch\lp khong qua 06 thang, cO'4cm x 6cm, m~t nhin th~ng, d~u
dS tr~n, ro m~t, ro hai tai, khong deo kinh, trang ph\lc lich S\l,phong nSn tr~ng.

- H9 chiSu ph6 thong cfip l~n g~n nhAt d6i v6i nguai da dugc cAph9 chiSu;
truOng hgp bi mAthQ chiSu, phai co dan trinh bao mAthi) chiSu ho~c thong bao vS
vi~c da tiSp nh~n dan cua ca quan co thb quySn quy dinh t~i DiSu 28 Lu~t Xufit
canh, nh~p canh cua cong dan Vi~t Nam.

- Ban ch\lp ChUng minh nhan dan ho~c The can cu6c cong dan d6i v6i
truOng hgp co S\l thay d6i thong tin vS nhan than so v6i thong tin trong hi) chiSu da
cAplk g~n nhAt.

- Ban sao giAy khai sinh ho~c trich l\lc khai sinh d6i v6i nguai chua du 14,
tuoi.

- Ban ch\lp c6 chUng th\lc giAy ta do ca quan co thb quySn cua Vi~t Nam
cApchUng minh nguai d~i di~n hgp phap d6i v6i nguai mAt nang I\lChanh vi dan
S\l, nguai co kh6 khan trong nh~ thuc, lam chli hanh vi thea quy dinh cua Bi) lu~t
dan S\l, nguai chua du 14 tu6i; truOng hgp ban ch\lp khong co chUng th\lc thi xuAt
trinh ban chinh dS kiSm tra, d6i chiSu.
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11. Khfii phuc ghi tr] sif dung h{>chi~u pha thong

a) Thiri han giiii quyet: Khong qua 05 ngay lam viec tir ngay nhan d~y du
h6 sa thea quy dinh.

b) Quy trinh dien tir

TT DO'n vjJngrrOi
thirc hi~n

NQidung Thiri gian
thtrc hien

Biroc
1

BQphan tiep
nh?n

- Can bQ tiep nhan ho sa kiem tra, doi chieu
thong tin trong ta khai voi thong tin trong hQ
chieu:
+NSu h6 sa d~y du, hop l~ thi tiSp nhan, in va
trao gi~y bien nhan cho nguoi nQP h6 sa, hen
ngay tra kSt qua. Chuyen h6 sa cho chi huy
dQi.
+NSu h6 sa chua d~y du hoac khong hop l~ thi
huang dfrn ngiroi nop h6 sa nop b6 sung cho
d~y duo

01 gio

Biroc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthuc hien. 01 gio

Buoc
3

Can bQthirc
hi~n

- Xir ly ho sa: Doi chieu, kiem tra thong tin ho
sa va hQ chiSu trong Ca sa dfr li~u qu6c gia vS
xu~t nh?P caM.
+ NSu h6 sa chinh xac: DV thao van ban dS
nghi A08 khoi ph\lc gia tri sir d\lllg hQ chiSu
ph6 thong.
+NSu h6 sa khong chinh xac: DV thao van ban
tra lai neu ro ly do.
- Trinh chi huy dQiph\l trach.

11 gia

Buac
4

Chi huy dQi
ph\l trach

- Duy~t dv thao van ban de nghi A08 khoi
ph\lc gia tri sir d\lng hQchiSu ph6 thong.
- Trinh lanh d~o Phong PA08.

01 gia

Buac Lanh d~o
5 PhongPA08

Xem xet va duy~t van ban de nghi A08 khoi
ph\lc gia tri sir d\lng hQ chiSu ph6 thong ho?c
van ban tra lai.

01 gia

Buac C\lCA08
6

- Xem xet va duy~t van ban de nghi cua PA08
khoi ph\lc gia tri sir d\lng hQchiSu ph6 thong.
- Thvc hi~n khoi ph\lc gia tri sir d\lng hQ chiSu
ph6 thong.

24 gia

Buac
7

BQph?n tra
kSt qua

PhongPA08

- Thong bao cho nguai nQPho sa ve ket qua hQ
chiSu ph6 thong duQ'c khoi ph\lc gia tri sir
d\lllg.
- C?P nh?t thong tin, lUll, thea doi.

01 gia

T6ng thai gian giai quySt 40 gia
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c)Thanh ph§n h8 so
- H9 chiSu ph6 thong da:bi huy gia tri su dung do bi m~t a trong mroc, sau

khi tim lai duoc con nguyen ven va co thi thirc do mroc ngoai c~p con thai han.

- 01 to' khai dB nghi khoi phuc h9 chieu (mftu TK04) ban hanh kern theo
Thong tu s6 73/20211TT-BCA ngay 29/6/2021 cua B9 Cong an. D6i voi tre em
duoi 14 tuoi, ngiroi m§.t nang hrc hanh vi dan sir, ngiroi co kho khan trong nhan
thirc va lam chu hanh vi, to' khai do cha, me hoac ngiroi dai dien hop phap khai va
Icy thay.

- Giay to' clnrng minh la cha, me hoac ngiroi dai dien hop phap d6i voi
tnrong hop dB nghi khoi phuc gia tri sir dung h9 chieu ph6 thong cho tre em diroi
14 tu6i, ngiroi m~t nang lire hanh vi dan su, nguoi co kho khan trong nhan thtrc,
lam chu hanh vi.

- H9 chiSu ph6 thong con nguyen v~n va co thi th\fc do nuac ngoai c~p con
thai h:;tn.
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II.TmfC HIEN TAl cAP HUYEN. .. .
Thii tuc: Trinh bao mit hQchi~u phB thong

a) ThOi han giiii quyet: 01 ngay lam viec kS illkhi nhan du h6 sa nhan dAy
du h6 sa theo quy dinh.

b) Quy trinh dien tir

TT DO'nvVnguOi
thirc hien

NQidung ThOi gian
thtrc hien

Biroc
1

BQphan tiep
nh~n

- Tiep nhan ho so
- Can bQ tiSp nhan h6 so kiem tra tinh phap ly
va nQi dung h6 so:
+NSu h6 so d~y du, hQP l~ thi tiSp nhan, in va
trao giAy bien nhan cho ngiroi nQp h6 so, hen
ngay tra kSt qua. Chuyen h6 sa cho chi huy
dQi.
+NSu h6 so chua d~y du hoac khong hQP l~ thi
huang d~n nguoi nQp h6 so nop b6 sung cho
d~y duo

01 gio

Biroc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthirc hien, 01 gio

Buac
3

Can bQthtrc
hi~n

- Xir ly ho sa: Doi chieu, kiem tra thong tin
Dan trinh bao mAt hQ chiSu (mdu TK05) trong
CO'sa dfr li~u qu6c gia vS xuAtnh~p canh
+ NSu h6 sO'chinh xac: Dv thao van ban dS
xuAt Hinh dC;lOCong an cAp huy~n; Thong bao
vS vi~c chuySn dan trinh bao mAthQ chiSu ph6
thong (mdu VEOl).
+NSu h6 sO'khong chinh xac: DV thao van ban
tra lai neu ro ly do.
- Trinh chi huy dQiph\! trach.

2 gia

Buac Chi huy dQi
4 ph\! trach

Buac Lanh dC;lO

5 Cong an cAp
huy~n

Buac Can bQthvc

6 hi~n

- Duy~t dv thao Thong bao ve vi~c chuyen dan
trinh bao mAthQ chiSu ph6 thong (mdu VEOl)
- Trinh lanh dC;lOCong an cAphuy~n.
Xem xet va duy~t Thong bao ve vi~c chuyen
dan trinh bao mAt hQ chiSu ph6 thong (mdu
VEOl) ho?c van ban tra lai.
- Lien h~ Van thu sir d\!ng chUng thu so xac
nh~n vao Thong bao vS vi~c chuySn dan trinh
bao mAt hQ chiSu ph6 thong (mdu VEOl) ho?c
van ban tra lai.
- C~p nh~t thong tin luu, theo d5i va chuyen
BQph~n tra kSt qua.

01 gia

01 gia

01 gia
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Buoc B9Ph~ tra - Tra ket qua cho nguoi n9P ho sa: 01 ban 01 gio
7 kSt qua Thong bao vS viec chuyen dan trinh bao mfit

Cong an cfip h9 chieu ph6 thong (mdu VEOl) va giri 01 ban
huy~n cho CO'quan Quan ly xufit nhap canh B9 Cong

an qua dich vu buu chinh cong ich.
- Cap nhat thong tin, luu, thea doi,

T6ng thai gian giai quyet 08 gio

c) Thanh ph§n hB SO'

- Trong thai han 48 gio kS illkhi phat hien hQ chieu bi mfit, nguoi bi mfit hQ
chieu true tiSp nQPhoac gtri dan bao mfit hQ chieu thea m~u cho CO'quan Quan ly
xufit nhdp canh noi thuan loi. Truong hQ'Pvi ly do bfit kha khang, thai han n9P
hoac gtri dan bao mfit co thS dai han nhung trong dan phai gia thich cu thS vS ly do
bfit kha khang,

- 01 dan trinh bao mfit h9 chiSu (m~u TKOS)ban hanh kern thea Thong tu s6
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua BQ Cong an. B6i vai tre em duai 14 tu6i,
nguai mfit nang llJc hanh vi dan SlJ,nguai co kho khan trong nh~n thuc va lam chu
hanh vi bi mfit hQ chiSu thi dan trinh bao mAth9 chiSu do cha, mt( ho~c nguai d~i
di~n hQ'Pphap khai va kY thay. Truang hQ'Pgui dan trinh bao mfit qua dich V\l buu
chinh thi dan bao mfit hQ chiSu phai dUQ'cTruOng Cong an phuang, xa, tm trAnnO'i
cong dan dang Cll tm ho~c nO'ibao mAthQ chiSu xac nh~n thong tin nhan than cua
nguai viSt dan.

- GiAy to' chUng minh la cha, mt( ho~c ngum d~i di~n hQ'Pphap d6i vai
truang hQ'Ptrinh bao mAt h9 chiSu cho tre em duai 14 tu6i, nguai mAt nang llJc
hanh vi dan SlJ,nguai co kho khan trong nh~n thuc, lam chu hanh vi.
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Ill.THVCm~N T~I cAp xA

Thii tuc: Trinh bao mfit hQ chi~u phB thong

a) Thiri han giai quyet: 01 ngay lam viec kS tir khi nhan du h6 SO' nhan d~y
du h6 SO' thea quy dinh.

b) Quy trlnh dien tir

TT DO'n vi/ngU'Oi
tlnrc hien

NQi dung ThiYigian
thtrc hien

Biroc
1

B<)phan tiep
nh~n

- Tiep nhan ho SO'
- Can b<)tiSp nhan h6 SO' kiSm tra tinh phap ly
va n<)idung h6 SO':

+NSu h6 SO' d~y dti, hQ'Pl~ thi tiSp nhan, in va
trao gifty bien nhan cho ngiroi nQp h6 SO', hen
ngay tra kSt qua. Chuyen h6 SO' cho chi huy
doi:. ,
+NSu h6 SO' chua d~y du hoac khong hQ'Pl~ thi
huang d~n ngiroi nop h6 sa nop b6 sung cho
d~y duo

01 gio

Buoc
2

Chi huy dQi
phu trach

Phan cong can bQthirc hien 01 gio

Buac
3

Can bQthvc
hi~n

- Xu ly ho SO': Doi chieu, kiem tra thong tin
Dan trinh bao mftt hQ chiSu (mdu TK05) trong
Ca sa dfr li~u qu6c gia vS xuftt nh~p canh
+ NSu h6 SO' chinh xac: Dv thao van ban dS
xuftt lanh d~o Cong an cftp xii; Thong bao vS
vi~c chuySn dan trinh bao mftt h<) chiSu ph6
thong (mdu VEOl)
+NSu h6 sa khong chinh xac: DV thao van ban
tra lai neu ra Iy do.
- Trinh chi huy dQiph\! trach.

2gia

Buac Chi huy d<)i
4 ph\! tnich

Buac Lanh d~o
5 Cong an cap

xii

Buac Can b<)thvc

6 hi~n

- Duy~t dv thao Thong bao ve vi~c chuyen dan
trinh bao mftt hQ chiSu ph6 thong (mdu VEOl)
- Trinh lanh d~o Cong an cftp xii.
Xem xet va duy~t, kY Thong bao ve vi~c
chuySn dan trinh bao mftt hQ chiSu ph6 thong
(mdu VEOl) ho~c van ban tra lai.
- Lien h~ Van thu su d\!ng chUng thu so xac
nh~n vao Thong bao vS vi~c chuySn dan trinh
bao mftt hQ chiSu ph6 thong (mdu VBOl) ho~c
van ban tra 1m.
- C~p nh~t thong tin lUll, thea dai va chuySn

01 gia

01 gia

01 gia
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Bi? phen tra ket qua

Buoc Bi?phan tra - Tra ket qua cho nguoi nop ho sa: 01 ban 01 gio
7 kSt qua Thong bao vS viec chuyen dan trinh bao mfit

Cong an cfip hi? chieu ph6 thong (mau VEOl) va giri 01 ban
xa cho CO' quan Quan ly xufit nhap canh Bi? Cong

an.
- C~p nh~t thong tin, hru, thea doi.

T6ng thai gian giai quyet 08 gio

c) Thanh ph~n h8 SO'

- Trong thai han 48 gio kS tir khi phat hien hi? chieu bi mfit, ngiroi bi mfit hi?
chiSu tl1JCtiSp ni?p hoac giri dan bao mfit hi? chiSu thea m~u cho CO' quan Quan 1y
xufit nhap canh noi thuan 19i. Tnrong hop vi ly do bfit kha khang, thai han ni?p
hoac giri dan bao mfit co thS dai han nhung trong dan phai gia thich cu thS vS ly do
bfit kha khang.

- 01 dan trinh bao mfit hi? chiSu (m~u TKOS) ban hanh kern thea Thong tu s6
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua Bi? Cong an. D6i v6i tre em du6i 14 tu6i,
nguai mfit nang h.rchanh vi dan S\l',nguai co kh6 khan trong nh~n thuc va lam chu
hanh vi bi mfit hi? chiSU thi dan trinh bao mfit hi? chiSu do cha, m~ ho~c nguai diili
di~n hgp phap khai va kY thay. Truang hgp giri dan trinh bao mfit qua dich V\l bUll
chinh thi dan bao mfit hi? chiSu phai dugc Truang Cong an phuang, xa, thi trfin nai
cong dan dang cu tm ho~c nO'ibao mfit hQ chiSu xac nh~n thong tin nhan than cua
nguai viSt dan.

- Gifiy ta chUng minh la cha, m~ ho~c nguai d(;lidi~n hgp phap d6i v6i
truang hgp trinh bao mfit hQ chiSu cho tre em du6i 14 tu6i, nguai mfit nang l\l'c
hanh vi dan S\l',nguai c6 kh6 khan trong nh~n thuc, lam chu hanh vi.


